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内容概要

　　团支部的性质是什么、团支部工作的任务是什么、团支部设置可采取哪些方式、团支部书记的职
责是什么、团支部副书记的职责是什么、团支部组织委员的职责是什么、团支部宣传委员的职责是什
么、团支部书记怎样争取党支部对团支部建设的领导、怎样认识和处理团支部书记与支委的关系、组
织委员应具备哪些组织业务知识和能力、选择团的组织生活形式时应注意哪些问题、团支部如何开展
团员意识教育工作、团支部组织选举工作要做好哪些准备、党的宣传工作与团的宣传工作有什么区别
、宣传工作在支部工作中有什么地位和作用、宣传工作的主要方法有哪些等。
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书籍目录

第一编 团支部书记工作一、团支部1．团支部的性质是什么？
2．为什么说团支部是共青团最基层的组织？
3．为什么说团支部是共青团的组织基础？
4．为什么说团支部是党支部的助手？
5．团支部怎样当好党支部的助手？
6．团支部的隶属关系是怎样的？
7．团支部工作的任务是什么？
8．怎样设置团支部？
9．团支部设置可采取哪些方式？
10．什么是团小组？
11．团小组的任务是什么？
12．怎样划分团小组？
13．划分团小组的基本原则是什么？
14．团小组长是怎么产生的？
15．团小组长的职责是什么？
16．团小组怎样开展活动？
17．团支部委员会应由多少人组成？
18．团支部委员会的每届任期是多长时间？
19．团支部书记的职责是什么？
20．团支部副书记的职责是什么？
21．团支部组织委员的职责是什么？
22．团支部宣传委员的职责是什么？
23．团支部生产（科技）委员的职责是什么？
24．团支部文体委员的职责是什么？
25．什么是支部团员大会？
26．支部团员大会的性质是什么？
27．支部团员大会的任务是什么？
28．怎样召开支部团员大会？
29．什么是支部委员会？
30．支部委员会是怎样产生的？
31．支部委员会的工作原则是什么？
32．支部委员会和支部团员大会的关系是什么？
33．支部委员会的工作任务是什么？
34．什么是支部委员会的会议？
35．怎样召开支部委员会？
二、团支部书记的主要工作1．团支部书记应坚持哪些青年工作的基本经验？
2．团支部怎样搞好青年文化建设？
3．怎样贯彻以党建带团建的原则，搞好团的自身建设？
4．怎样坚持共青团服务青年的基本方针？
5．为什么要强调团支部以服务促建设，以服务求活跃？
6．团支部服务青年的内容主要有哪些？
7．什么是团支部工作制度？
8．团支部应建立哪些工作制度？
9．团支部应建立哪些管理制度？
10．怎样建立团支部工作制度？

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<共青团支部书记/组织委员/宣传委员>>

11．团支部应怎样执行工作制度和管理制度？
12．怎样加强团支部的制度建设？
13．团支部对团小组应如何进行工作指导？
14．团支部书记怎样争取党支部对团支部建设的领导？
15．合格团支部建设的标准是什么？
16．团支部应如何搞好阵地建设？
2．团支部书记应具备的政治素质是什么？
3．团支部书记应具备什么样的工作作风？
4．团支部书记应具有哪些高尚情操？
5．团支部书记应具备哪些非智力因素？
6．怎样增强党性修养？
7．怎样提高自身的素质？
8．怎样提高在青年中的威信？
9．怎样做到严于律己、谦虚谨慎？
10．怎样做到“眼勤、嘴勤、手勤、腿勤”？
11．怎样才能具备熟练的业务技能？
12．怎样对待团外青年的批评？
五、团支部书记的思想政治教育工作1．怎样全面认识思想政治工作的意义？
2．思想政治工作的方针是什么？
3．思想政治工作的原则与方法是什么？
4．思想政治工作的基本内容有哪些？
5．思想工作怎样才能有的放矢？
6．思想工作怎样才能做到有预见性？
7．怎样关心和爱护先进青年？
8．怎样帮助、教育犯了错误的青年？
9．怎样对青年进行艰苦奋斗的教育？
10．怎样正确维护青年的切身利益？
11．怎样加强对青少年的法制教育？
12．怎样运用正面激励手段调动团员的积极性？
13．怎样把思想工作做到青年心里去？
14．怎样做好团员的家访工作？
第二编 组织委员工作第三编 宣传委员工作附录：中国共产主义青年团团歌
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章节摘录

　　4.应掌握哪些语言艺术？
　　要成为一个称职的团支部书记，应该掌握以下语言艺术：　　（1）主持会议的语言艺术。
主持会议，一般都有开头、主体、结尾三个部分。
开头，要开门见山，能使听者听得清楚、无误。
主体部分，要阐明中心议题或讨论主题，能启发人思考。
结尾部分，应简洁、全面，一般有总结式，突出中心；启迪式，发人深省；激励式，给人鼓舞。
　　（2）演讲的语言艺术。
演讲是一门实践性很强的艺术。
在日常生活中有多种多样的演讲，如茶话会、团拜会、晚会上的演说；有纪念日、节日、就职的演说
；有祝辞、欢迎辞、欢送辞等等。
要演讲好，应把握以下几点：一是有针对性，演讲是针对一定的问题而发的，不能无的放矢，文不对
题；二是观点鲜明，演讲的中心问题要清楚；三是结构严谨，演讲一般有开头、主体、结尾三个部分
，应力求开门见山，重点突出，结尾有力；四是语言生动精练，还要戒掉口头禅。
　　（3）交谈的语言艺术。
丰富的知识和生动的生活素材，才能使交谈情理交融，运用自如。
交谈时，交谈主持者要亲切热情，以诚待人，尊重别人，谦虚谨慎，语言生动形象，通俗易懂，具体
表现为：　　交谈要有理有据，情理交融，立足启发思想，防止空话。
同青年讲话，要观点正确，情况真实，做到言之有理，论之有据，虚实结合，情理相融。
既要具有鲜明的党性和原则性，又要照顾到青年的特点，注重从思想感情上唤起青年的共鸣，使青年
听了容易接受。
如果讲话不在理，或道理讲得不充分，那就无法令人信服。
　　交谈要看对象，有的放矢，防止泛泛地议论。
一要了解讲话的对象，知道他们的情况如何，有什么特点；二要有明确的目的，具有针对性。
一番富于情理、针对性很强的讲话，会使人感到说到自己心里，就像在拨动他们的心弦，从中受到教
育。
　　交谈要注意方式方法，富有亲切感，防止简单粗暴。
讲话是一种艺术，该开门见山，就开门见山，该婉转迂回，就婉转迂回。
讲话要循循善诱、注意启发，使青年感到平等、亲切、深刻，千万不要以“长官”自居，开口“应该
”，闭口“必须”，使青年产生“受训”的感觉。
讲话的语气要温和，语言要娓娓动听，既把问题说清楚，又要不引起别人反感。
　　交谈要说到做到，切不可食言于青年。
青年很佩服说话算数的人，他们不光听你说的怎样，重要的是看你是怎样做的。
信服不信服你的讲话，往往与信服不信服你这个人有很大关系。
所以，要说话算数。
没有把握的话不说，暂时做不到的不要把话说死，说了而由于情况变化不能做到的，要及时解释清楚
。
　　5.应怎样向上级团组织请示、汇报工作？
　　团支部定期向上级团组织请示、汇报工作，是团支部工作的一项重要内容。
这项工作一般由团支部书记负责。
《团章》明确规定：“团的各级领导机关应当经常听取并认真处理下级组织和团员的意见；团的下级
组织既要向上级组织请示、报告工作，又要独立负责地解决自己职责范围内的问题。
”　　团支部同上级团组织的关系是领导与被领导的关系。
因此，作为团支部书记，首先要自觉地遵守民主集中制的原则，主动争取上级团组织的指导和帮助，
经常向上级组织反映情况并及时请示、汇报工作，而不是被动地、消极地等到上级团委找上门来，才
进行汇报。
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特别是在上级团组织照顾不到的时候，更应该去主动汇报、请示工作。
　　请示、汇报的形式有两种，一种是口头的；另一种是书面的。
按时间来分，也有两种，一种是定期的，如一个月、两个月或一季度汇报一次；另一种是不定期的，
如遇到紧急情况或有关重大问题时，需要及时请示汇报。
　　⋯⋯
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