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内容概要

本书从易到难、由浅入深地详细讲解了Excel各项功能的使用技巧，包括数据的高效录入、图表的应用
、数据分析、公式与函数的应用等，这样的层次也符合Excel菜鸟逐步接触Excel功能的顺序。
全书虚拟了几个角色，以一个爱抱怨、时而粗心的入职不久的员工为主线，介绍她在工作中遇到的实
际困境及解决的方法，以活泼轻松的语言描述问题与解决方法。
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作者简介

谷岷锟，多年来从事于教育培训工作，对Microsoft Office办公方面的应用有着深入研究，精通Excel函
数、图表及透视表等操作，积累了丰富的实战经验。
曾经受困于Excel表格，面对大量数据无所适从。
因讨厌加班，为了偷懒下决心研究Excel操作，略有小成，愿意将自己的经验与读者共享。
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078 只打印工作表中的指定区域
079 打印工作表中的批注
Point 50在工作表末尾显示批注
080 多页表格的打印
081 除了图表，其他内容都打印出来
082 一次打印多个工作表
083 行号列标也能打印出来
084 将较长或较宽的表格打印在一页上
Point 51在"页面设置"对话框中设置页边距
小谷日志
附录1 Excel办公常见问题解答
附录2 Excel常用快捷键

Page 7



第一图书网, tushu007.com
<<这么玩Excel最给力>>

章节摘录

版权页：   插图：  

Page 8



第一图书网, tushu007.com
<<这么玩Excel最给力>>

编辑推荐

《这么玩Excel最给力》编辑推荐：轻松活泼的语言描述，一本让你惊呼工作效率如马达般提速的Excel
技巧大全！
全书采用时下最热门的微博对话形式进行写作和讲解，让读者的整个阅读和学习过程变得更加轻松；
精心提炼近的200个最具实用价值的Excel技巧，全程图解所有操作步骤，即使是零基础学起也绝无负
担；技术控Excel达人全程微博在线服务，帮助读者解答各种Excel应用难题，给你最强大的即时支持。
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