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前言

机关工作庞大而复杂，努力工作不等于会工作。
领导都喜欢会工作的人。
    领导是决策者、指示者，下属是操作者、落实者。
做好机关工作，很重要的一点是得到领导的信任；有大的任务、大的活动，领导就喜欢点你的将，甚
至几个领导争着用你一个人。
    能够在机关中脱颖而出的，都是那些会工作，善于沟通，上下级关系处理得当的人。
    在机关工作，若得不到领导的信任和重用，纵是学富五车，满腹经纶，必然陷入怀才不遇的沼泽而
难以自拔。
    本书并非教人投机取巧，而是教人少走弯路。
    本书紧贴机关工作实际，阐释了机关工作的特点及奥秘，传授了做好机关工作的方法及技巧，内容
系统、准确、透彻，理论性、操作性均较强。
本书重实践、说实话、求实效，均以“有用没用”、“能不能用”为标准，力求学以致用。
    对于想了解机关或进入机关的人，本书将是一把灵便的开门钥匙；而对于置身其中的人，则堪称是
一部机关工作技术手册。
    本书可以让领导喜欢你，让众人支持你，让谋略展现你，让办事证明你。
本书聚机关工作经验之精华，传机关工作高效之要诀，帮助你在机关展示自我，迅速提升，最大限度
地发掘自己的价值。
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内容概要

　　不论是初入职场，还是在职场已经有了一定经历，只要你对自己的现状感到不满，那么就请静下
心来看看此书，从中窥探职场奥秘。

　　罗一海编著的《学校里学不到的机关生存经验》紧贴机关工作实际，阐释机关工作的特点和奥秘
，传授机关工作的方法和技巧，兼具理论性与指导性，《学校里学不到的机关生存经验》帮助职场新
人尽快入门，对久处职场的人也能提升能力和技巧。
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章节摘录

机关工作是一门学问    从表面上看，机关生活很平淡，很平常。
早上来上班，下午回家去。
按部就班，各司其职，秩序井然。
同事之间和和气气，说说笑笑，亲和得宛如一家人。
如此日复一日，年复一年，像一盘永远在平稳转动的老水磨。
它仿佛是一个缺少色彩、最平稳、最不起眼的社会角落。
但一个人如果在机关里待久了，就会感觉到，机关里其实大有奥妙，机关工作是门学问。
    就拿简单的微笑、打招呼、串门来说，都应极为讲究。
对有些人要透着点敬畏、恭顺，对有些人只需点点头，对有些人可以说悄悄话，对有些人须守口如瓶
⋯⋯这些讲究与学问没有谁能传授给你，得靠自己去慢慢品味、领会。
    你永远躲在办公室里埋头业务，从不在领导面前露面，不汇报、不请示，领导就对你缺少印象。
    小C就描述了自己刚进入机关生活的困惑：    我最初是在基层的施工单位工作，最向往的是林立的高
楼、现代化的办公室、白领丽人的优雅和干练。
为了这个目标，我努力、奋斗。
终于，经过几年施工现场的摸爬滚打，公司鉴于我出色的工作表现，把我调到了任务开发部从事工程
预算管理工作。
从此，我走进了宽敞明亮的办公楼，开始了我的机关生活。
      我清楚地知道我由户外艰苦的施工环境进入舒适的办公室，是多么来之不易。
于是，我鼓足了干劲，加倍努力工作的信念充盈着年轻驿动的心。
我像一支弦上的箭，时刻准备向前冲。
    然而，接下来的日子却是那样轻闲。
几天过去了，半个月过去了，我几乎每天是一杯茶，几本定额方面的书，最多也是抄抄写写、整整资
料。
尽管如此，我总是干得热火朝天，学得认认真真。
“别太认真了，我们这儿有能人，别把自己弄得紧张兮兮的，看看书报就行了。
”一位老同事善意地告诫我。
    我只是一笑。
我主动找事做，并积极地要求为管理自己的“能人”分担点工作。
可“能人”给我的就是一堆资料让我装订。
当我把装订好的资料整整齐齐地交给她后，她再也没一句话。
    尽管她一天忙个不停，甚至加班加点，但给我的答复始终是“没有事情可做”。
我一片茫然：是不是自己太差了，根本让人不放心把工作交给我？
那位老同事好心地帮我解疑：“工作让你做好了，她干什么？
先前好几个人因为这跟她闹了一架。
⋯⋯”我无言以对，心中一片悲哀。
    他接着说：“这算什么？
机关复杂着呢，别看得太重。
轻闲一点不更好，又不少你工资。
”我只有苦笑。
可是，好强的我始终无法释怀，更不愿意成为一只煮在温水里的青蛙。
我鼓起勇气找领导说明情况，要求做点业务技术方面的工作。
    正值公司一项工程的投标时期，为了让“能人”安心编制标书，公司的主管领导也只是稍作调解，
不再言语。
我在“能人”的好言相劝下，又回到办公室整理资料。
那一刻，我无奈之至，就像陷入了沼泽，有劲也无法使。
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    事值凑巧，公司公开招聘宣传干事。
为了争口气，年少气盛的我义无反顾地报了名。
凭着一点点文字功底和一股不服输的劲，我顺利地通过了考核，当上公司党委办公室的宣传干事。
当时，很多人替我惋惜，说我丢了自己的专业，不值得。
只有那位“能人”替我高兴，说我如何如何地适合宣传干事这个岗位，又是如何如何地大有前途。
看着她笑得发颤的脸，我心里一片悲凉：我输了，进入机关的这第一战，我就彻底地输了。
我不得不承认在机关生活中，我太稚嫩！
    可是，我打心眼里不屈服，输也要输得潇洒。
尽管失去了自己的专业，可是我却要把握这个机会，努力发挥好自己的写作特长。
    宣传干事的工作是清贫、艰苦、紧张，却又充实的。
一段时间下来，我渐渐忘掉了失败的不快。
工作中，我如鱼得水。
尽管一年到头，没有几个周末可以休息：尽管东奔西跑，辗转在各个工地；尽管经常要在电脑前挑灯
夜战，但正是这所有的辛苦和压力磨炼了我的意志，使我的机关生活也丰富多彩，个性十足。
    当然，在机关从事宣传工作，要加班加点地做大量事务性工作；常常发现机关的种种弊端：也遇到
过不被人理解的痛苦；也曾为自己的前途和公司‘的发展忧心忡忡。
许多同仁向我传授经验“多做事少说话”、“按领导意思办事”、“别没事找事做”、“别太出风头
”，林林总总，方方面面。
这一切让刚从业务工作转为管理工作的我有些不知所措，甚至有些畏首畏尾。
    小C在日记中写道：如果把机关生活比喻成一把“剃须刀”，就让我们用执著的信念和顽强的意志
去战胜它、驾驭它，让它为我们剃去莽撞，留下沉稳；剃去脆弱，留下坚强；剃去杂念，留下执著；
剃去幼稚，走向成熟。
我坚信，凭借自己的努力与执著，一定能够在充满困难的路上走出自己的一片天来。
P1-3
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