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内容概要

《新编小企业会计记账、算账、报账入门手册》这本书主要是为非财会专业人士，从建账开始，经过
记账、算账和对账，到结账、报账、查账和调账，理论联系实际，在对各种基本概念进行透彻理解的
基础上，让您轻轻松松学会会计必备的基础知识，了解会计流程，掌握会计报表编制原理，以及缴纳
税款的各个环节。

杨文武和徐虹编著的《新编小企业会计记账、算账、报账入门手册》用通俗易懂的语言逐一介绍会计
人员记账、算账、报账过程中的所有业务知识，具有政策新、内容全面深入、举例丰富、实用性强等
特点。
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　　小企业会计的职能
　　会计的核算内容及其方法
　　会计工作的基本流程
　　会计人员的职业道德
　第2章　小企业会计的基础知识
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　　会计基本假设
　　会计核算的原则和方法
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　　会计账簿的种类及应遵循的原则
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　　会计账户和会计科目
记账篇
　第3章　记账之基础——建账
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　　如何启用及登记账簿
　　会计核算方法
　　记账方法的分类
　　会计账簿的种类
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　第6章　小企业会计货币资金核算　
　　库存现金的核算
　　现金清查的核算
　　备用金的核算
　第7章　小企业资金筹集业务的核算　
　　投资资本的核算
　　取得借款的核算
　第8章　小企业会计存货核算　
　　材料的明细分类核算
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　　短期投资的核算
　　应收款项的核算
　　应收票据的核算
　　应收股息的核算
　第10章　小企业流动负债的核算　
　　短期借款的核算
　　应付款项的核算
　　应付工资、福利费的核算
　　应交税金的核算
　第11章　小企业采购业务的核算　
　　取得固定资产的核算
　　取得生产材料的核算
　　应付款项的核算loo
　　增值税进项税额的核算
　第12章　小企业成本和费用的核算　
　　生产成本的核算
　　制造费用的核算
　　主营业务成本的核算
　　其他业务支出的核算
　　营业外支出的核算
　　营业费用的核算
　　管理费用的核算
　第13章　小企业销售业务的核算　
　　销售商品收入的核算
　　提供劳务收入的核算
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　第14章　小企业利润的核算　
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　　营业外收支的核算
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　　以前年度损益调整的核算
　　所得税的核算
报帐篇
　第15章　小企业期末对账与结账
　　何谓对账
　　期末财产清查
　　何谓结账
　　结账的程序及方法
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　　年终结账的步骤
　　过次承前与更换账簿
　　会计电算化如何结账
　第16章　小企业期末报账与调账
　　何谓报账
　　财务会计报告的报送
　　何谓调账
　　期末账项调整的内容及其方法
　　会计政策变更的调账方法
　　会计估计变更的调账方法
　　会计差错更正的调整方法
　　资产负债表日后事项的调整方法
　　税务稽查账务调整l
　第17章　小企业会计账户的审查
　　何谓查账
　　查账的形式分析
　　查账的基本方法与流程
　　资产类账户的审查
　　负债和所有者权益类账户的审查
　　收入与成本费用类账户的审查
　　财务报表的综合审查
　第18章　小企业编制会计报表实务
　　会计报表编制概述
　　资产负债表的编制
　　资产负债表各项目的填列，
　　利润表的编制
　　现金流量表的编制
　　现金流量表正表各项目的内容及填列
　　所有者权益变动表的编制
　　应交增值税表的编制
　　财务报表附注及编制方法
　第19章　小企业涉税实务操作技巧
　　各行企业要交哪些税
　　企业营业额的确定，
　　哪些情况下可以抵扣进项税额
　　以下情况下需要交增值税吗
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编辑推荐

杨文武和徐虹编著的《新编小企业会计记账、算账、报账入门手册》从一名会计实务入门者的角度出
发，以实务中会计业务处理流程为主线，重点解释其在实务中的应用，对在传统课本中没有的而在实
务中出现的操作也进行了重点说明，比如，如何粘贴发票，如何装订凭证等。
读完本书，你会发现，原来一切是那么简单!相信这本书将对中小企业的会计带来意想不到的收获。
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