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内容概要

《这样做物业管理最有效》由文华主编，共分十四章，依次介绍了现代物业综合办公管理制度与表格
；人力资源管理制度与表格；财务管理制度与表格；房屋管理维修制度与表格；绿化卫生管理制度与
表格；治安保卫管理制度与表格；消防安全管理制度与表格；接管验收及委托管理制度与表格；公共
设备管理制度与表格；车辆管理制度与表格；福利、档案管理制度与表格；员工宿舍、食堂管理制度
与表格；社区文化、配套服务管理制度与表格；房屋、停车场管理合同、协议。

《这样做物业管理最有效》内容全面、系统，制度与表格简洁、直观，提供标准化、规范化、程式化
的管理方法，可以即查即用，是物业企业相关管理人员必备的案头工具书。
希望本书能够满足物业企业管理要求，帮助相关管理者打造一支规范化的员工队伍，助力企业快速发
展，为广大业主营造出安居乐业的生活和工作环境，从而为和谐的社会作出一定的贡献。
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