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内容概要

李波主编的《计算机应用基础(中等职业教育十二五规划教材)》以就业为目标，内容紧扣教育部制定
的职业院校“计算机应用基础教学大纲”，在编写方式上，采用最新的项目教学与传统教学相结合的
方式。
全书共7章，内容涵盖计算机基础知识、鼠标和键盘的使用、汉字输入、WindowsXP基本操作、文件
和程序管理、电脑日常维护和安装操作系统、Intemet访问、小型局域网组建、Office
2003办公应用等。

本书具有如下特点：(1)以任务为驱动，以练带学，让学生在实施项目任务的过程中有兴趣学习，轻松
掌握相关技能；(2)从传统偏重知识的传授转为培养学生的实际操作技能，满足社会实际就业需要
；(3)包含大量实用技巧和练习，网上提供课件和视频下载。

《计算机应用基础(中等职业教育十二五规划教材)》可作为职业技术院校以及各类计算机教育培训机
构的专用教材，也可供广大初、中级电脑爱好者自学使用。
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书籍目录

项目一 计算机基础知识
项目二 使用Windows XP
项目三 局域网和Intemet应用
项目四 使用Word 2003编排文档(上)
项目五 使用Word 2003编排文档(下)
项目六 使用Excel 2003制作电子表格
项目七 使用PowerPoint 2003制作演示文稿
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