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内容概要

　　《21世纪高职高专规划教材：大学计算机应用基础实训指导与测试》内容涉及计算机基础知识
、WindowsXP操作系统、Word2003文字处理、Excel2003电子表格、PowerPoint2003演示文稿等内容。
本书与《大学计算机应用基础》教材配套，同时提供教材相应章的自测题，每个实训包含“实训目的
”、“实训内容”、“操作指导”、“思考提高”、“考核方法”、“学习资源”六个方面的内容。
《21世纪高职高专规划教材：大学计算机应用基础实训指导与测试》对实训的安排十分有特色，不只
是讲解实训本身，完成本次实训任务，而且注重实训六个方面的内容。
“实训目的”是完成实训应该学会的操作技能；“实训内容”是实训应该完成的内容；“操作指导”
是完成本次实训应该具有的知识和一般方法，主要介绍对应教材中没有介绍的内容：“思考提高”模
块在完成本次实训内容后，向学生提出更高要求，对本次实训以外的内容进行思考，主要是指操作内
容的拓展、操作方法的扩充、操作过程的思考：“考核方法”是内容评定时各项子内容的分数分配，
即考核中的成绩评定处理原则；“学习资源”包括使用相关软件时可能遇到问题的原因及实训相关的
其他知识等。
本书是《大学计算机应用基础》教材的配套教材，同时又具有独立性，既可作为高职高专学生“大学
计算机应用基础”课程的实训指导书，又可作为计算机等级考试的辅导用书。
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编辑推荐

《大学计算机应用基础实训指导与测试》由魏民、李宏主编，本书特色：    ·本书是《大学计算机应
用基础》的配套教材，与主教材依据同一教学大纲编写，便于教学的组织和实施，保证了内容的一致
性。
即使离开主教材独立使用，学生也可利用本书获得实训的基本信息，并完成相关实训。
    ·本书强调实训过程的可控制性和可操作性，每个实训包含“实训目的”、“实训内容”、“操作
指导”、“思考提高”、“考核方法”、“学习资源”六个方面的内容，为学生自主学习提供了方向
，体现了以能力为核心的教学理念。
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