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内容概要

本教材系统而全面地介绍了目前较为流行的常用工具软件的功能及其用法，主要内容包括：常用工具
软件基础知识、网络搜索和下载工具、网络通信工具、文件压缩工具、文本工具、磁盘和光盘管理工
具、图形图像处理工具、多媒体处理工具、安全防护工具、翻译工具、系统维护和优化工具等。
　　本教材采用“知识性和技能性相结合”的模式，边讲解边举例，图文并茂，步骤清晰，一目了然
。
本教材中涉及的工具软件版本新，实例内容新颖、典型，实用性、指导性强。
各部分都配有精心设计的习题和实验操作题目，注重培养学生的实际操作和动手能力。
通过本教材的学习，可以轻松地掌握当前常用工具软件的使用与操作技能。
　　《开天辟地》学电脑系列教材的多媒体教学光盘全面采用语音讲解，有如老师在手把手地教你使
用电脑，让你几分钟学会一个实例，几天全面掌握。
　　本教材可以作为成人教育、各种电脑培训班的教材，也可供广大计算机爱好者学习和参考。
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章节摘录

第1部分 常用工具软件导论对计算机有一定了解的用户都知道，在日常生活中，除了需要掌握一些和
自己工作、学习、娱乐相关的专业软件以外，还要掌握另一大类软件——工具软件。
工具软件实用性强，功能强大，使用方便，能够帮助用户更方便、快捷地操作计算机，使计算机发挥
出更大的功能。
但是在计算机技术飞速发展的今天，尤其是网络的发展，使得用户能接触到的工具软件的种类多如牛
毛。
实现同一种功能的工具软件可能有几十种，而这些软件的性能参数又参差不齐，那么如何选择方便而
又适用的工具软件呢？
下面将对一些常用的工具软件做一个概括的介绍，帮助大家初步了解常用工具软件的分类、获取途径
以及工具软件的安装和卸载等方面的知识。
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