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书籍目录

一、基础篇
1 说自己想说的话
2 说话要真实，要实在
3 说话要有条理
4 用恰当的表达方式反映生活
⋯⋯
二、拓展篇
1 说明事物要抓住特征
2 用恰当的说明方法
3 说话要看对象
4 合理安排说明顺序
⋯⋯
三、提高篇
1 新闻报道
2 广播稿和书信
3 开辩论会或讲演会
4 作文修改（一）――词语的选择
⋯⋯
总结
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