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内容概要

本书内容涵盖职场礼仪，职场人际关系，职场沟通技巧，职场生活以及未来职场趋势，堪称职场新人
的指南针，对初涉职场的新人和欲在职场中图谋发展的人都有很好的指导作用。
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作者简介

毛文，生于1967年。
曾在《民主与法制》杂志担任编辑及记者。
1990年后转入外企工作，先后在柯达有限公司，ABB控股有限公司等知名外资企业担任要职，现为世
界黄金协会中国华东区经理。
作者拥有多年公司管理经验，受过良好人事培训，对职场规划有独到见解。
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