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内容概要

　 Microsoft公司的Office 2003系统软件以其强大而实用的功能，已经为广大用户所青睐。
本书主要讲解了中文版Office 2003中的Word 2003、Excel 2003、PowerPoint2003的各项实用功能和操作
技巧，让用户快速掌握其使用方法。
     作为一本应用培训教程，通过详细的讲述和丰富的实例，能帮助读者迅速学习新版Office 2003中3个
组件的使用方法及操作技巧。
针对用户的不同需要，本书将各个应用程序单独分章，读者可以根据自己的需要阅读书中的若干章节
。
本书每一章附有练习题，可供用户练习以巩固所学的知识。
     本书可作为Office 2003软件的培训教材或初学者自学用书，也可作为Office原用户的升级参考用书。
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