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内容概要

本书不同于一般书信，面面俱到，而是围绕商务函件中最常用的几个方面展开。
正文由商务函件简述、函件格式、函件分类实例几部分组成，附录由商务函件参考用语和句子一鉴表
及法国工业百强名录组成。
    本书共分类编入了一百封法语商务函件，采取法语函件与中文参考译文对照的方式。
为便于读者作实用参考，本书在内容排例方面改变通常的“流水账“方式，以实际商务函件写作中的
不同对象和不同情景予以清晰分类，按分类编入一百封法语商务函件，采取与中文参考译文对照的方
式，便于读者作实用参考。
本书选材较新，内容紧凑，实用信息多。
     本书可作为各类高校、中等职业学校的教学参考书以及商务工作者的工具书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<法语商务函件>>

书籍目录

法语商务函件简述法语商务函件信封法语商务函件格式法语商务函件分类实例  ——与银行的关系 1 申
请 2 询问贷款利率 3 对银行的记账和费用提出异议 4 要求更正账目上的错误 5 支标挂失 6 撤销委托 7 关
闭账户法语商务函件分类实例  ——与客户的关系 8 通知 9 介绍 10 要求客户寄回已经承兑的汇票 11 复
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