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前言

《新编日文书信常识》自初版发行以来，已经历了十一个年头。
在这十余年问，世界上科学技术的发展瞬息万变，日新月异。
新技术、新成果层出不穷，其势头之迅猛，是近几十年来所罕见的。
如今，手机、传真、电子邮件等等，便利的交流手段与时俱进，已经进入连贺年卡也用电子邮件发送
的时代了。
书信和明信片寄发的机会渐渐减少。
那么，明信片和书信真的都不需要了吗？
事实并非如此。
今后，即使通过电话或电子邮件可以解决的人际交往增加了，但书信这种传统的交流方式，却能让人
敞开心扉，和短信、电子邮件等现代通信方式相比，它包含的情感更丰富，更能触动人心。
小说家、传记作家D.J.泰勒曾经说过：“信件使你获得了距离感，使你有机会展现自我，表现自我。
由此可见，必须用明信片或书信的人际交往，很显然其重要性反而提高了。
无论是商务或是个人，今后也还是有许多场面需要用书信或明信片。
此外，由于个人电脑和文字处理机文件一直在增加，于是也产生了重新认识亲笔书写的温馨和个性的
逆反现象。
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内容概要

本书共分四章。
第一章着重介绍日文书信的格式和书写方式，电子邮件等内容，详尽解析日文书信结构，并辅以相应
的例词例句。
第二章收录了大量普通书信用例。
第三章收录了大量商务书信和文件用例。
第四章关于企业内部应用文（如出差报告、业务报告、请假条、迟到报告、加班报告等）的内容。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《新编日文书信用例辞典》是由上海译文出版社出版的。
着重介绍日文书信的格式和书写方法。
大量普通书信用例，内容丰富实用。
大量商务书信和文件用例，典型易用。
大量企业内部应用文，涉及职场方方面面。
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