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内容概要

郝兴伟主编的《计算机使用教程》分为上、中，下3篇共14章，上篇（第1～4章）基本操作篇主要介绍
计算机基础知识、Windows
XP操作系统、文字处理软件Word 2003、演示文稿制作软件PowerPoint
2003等内容；中篇（第5～8章）网络应用篇主要介绍网上浏览与下载信息、网络交流通信等内容；下
篇（第9～14章）常用工具软件篇主要介绍多媒体播放软件、图形图像浏览软件，文件解压缩软件、下
载工具、电子相册、杀毒软件等内容。
此外，章后附有典型思考题，既可以考查读者对知识的掌握程度，又能够加强技能训练、巩固读者所
学内容，从而提高读者的应用能力。

本书既可供学习计算机操作的初学者自学阅读，也可作为计算机基础培训班的培训教材或者学习辅导
书。
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