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内容概要

目前以计算机技术、通信技术和控制技术为代表的3C技术正迅猛发展，以Internet为代表的全球范围内
信息基础设施的建设，标志着人类社会已进入信息时代。
而计算机基础课是面向非计算机专业人学生的公共必修课，它是培养跨世纪人才的重要保证，即是文
化基础、公共基础、又是技术基础，并且有很强的应用性和工具性，掌握计算机文化和计算机应用能
力是现代大学生必备的基本素质。
培养学生的掌握计算机常用软件的使用，使之与本专业相结合，以适应于实际工作，是高等院校计算
机教育的目标。
    本书主要内容分为六章，分别是：计算机基础知识；Windows 2000操作系统；Word 2000文字处理系
统；Excel 2000电子表格；PowerPoint 2000演示文稿；计算机网络基础。
全书内容涵盖了目前计算机应用的多个方面。
内容丰富、全面，选材新颖，层次结构清楚，文学流畅。
每一章节内容的讲解都包含了详细的操作方法和步骤，系统讲解、循序渐进，具有通俗易懂、突出实
际应用的特点。
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