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内容概要

本书是根据中华人民共和国劳动和社会保障部制定的《国家职业标准(计算机操作员)》编写的，可作
为参加国家职业技能鉴定人员的学习用书，也可作为全国职业学校各相关专业的实践教学指导用书。
     在编写过程中，编者充分考虑到该层面读者的自学能力及必须掌握知识的深浅，按照计算机操作员
初级、中级的要求逐步加深，以帮助读者分阶段完成初级工、中级工的职业技能鉴定，顺利取得国家
五级、四级职业资格证书。
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章节摘录

　　第一章　常用工具软件的使用　　一、WinRAR的使用　　（一）WinRAR基础知识　　WinRAR
是一个32位的Windows版的RAR文件压缩处理程序，它支持多种格式的压缩文件，可以创建固定压缩
、分卷压缩、自释放压缩等多种方式，可以选择不同的压缩比例，以最大限度地减小占用体积。
　　WinRAR的主要特点包括：对RAR和ZIP的完全支持，支持AIJ、CAB、LZH、ACE、TAR、GZ
、UUE、BZ2、JAR、ISO类型文件的解压；支持分卷压缩功能，支持创建自解压文件，可以制作简单
的安装程序，使用方便；强大的压缩文件修复功能，最大限度恢复损坏的rar和zip压缩文件中的数据，
如果设置了恢复记录，甚至可能完全恢复；工业标准AES加密；提供固实格式的压缩算法；可以保
存NTFS数据流和安全数据；与资源管理器整合，操作简单快捷；支持Unicode编码文件名，强大的常
规、文本、多媒体和可执行文件压缩。
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