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内容概要

本书是根据中华人民共和国劳动和社会保障部制定的《国家职业标准(计算机操作员)》编写的。
全书共分七章，主要介绍了常用工具软件的使用，计算机的操作，计算机文字处理，Excel电子表格处
理技术，Internet使用等有关内容。
     本书可作为参加国家职业技能鉴定人员学习用书，也可作为全国职业学校电类各专业及其他相关专
业的实践教学指导用书。
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