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内容概要

　　《职业技术院（校）教材：计算机应用基础》的主要特点是：以实际应用为目标，力图将计算机
基础知识介绍和应用能力培养有机地结合起来，注重学生实际操作技能的培养，通过范例来讲述操作
技能，并采用了图表结合的编写形式，力求通俗易懂、详略得当、案例经典、技能实用，使教师教起
来方便，学生学起来实用。
可供职业院校作为各专业本书课程的通用教材，本书同时也是一本计算机应用基础的普及读物，可以
作为计算机初学者的自学用书。
 　　本书分为七章，主要介绍了计算机的基础知识，Windows XP入门与操作，办公软件Word 2003
、PowerPoint 2003和Excel 2003的基本使用和操作方法，网络基础知识与Internet应用，聊天工具QQ、
压缩与解压缩软件WinRAR、瑞星杀毒软件和图像浏览工具ACDSee等常用工具软件的使用方法等。
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