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内容概要

　　为了贯彻国家技能资格导航计划，配合题库运行，便于培训机构有效地组织培训、考生有针对性
地进行考前复习和准备，安徽科学技术出版社与安徽省职业技能鉴定中心组织专家编写了《职业技能
鉴定考核题库》系列丛书。
《计算机操作员试题汇编》为其中的一本。
题库内容紧扣鉴定要求，分为理论知识与技能操作两部分，并对理论知识的复习要点和操作技能的准
备要领给出了明确和详细的要求，以便于考生熟悉职业技能鉴定考核的内容、范围、考核方式、试题
题型，使考生在复习和应考时能够做到心中有数，有的放矢。
因此，本丛书对于广大参加职业技能鉴定考核的考生有重要的参考价值，是每一位考生考前必备的复
习用书。
　　该书依据计算机操作员国家考核标准，主要内容有：计算机基础知识试题、Windows XP试题
、Word试题、Excel试题、计算机网络基础知识试题、Visual FoxPro试题、FrontPage试题、PowerPoint
试题、Office综合应用试题等，分为初、中、高三个级别。
　　本书可作为各高（中）等职业技术院校学生、社会短期培训班相关学员参加计算机操作员、计算
机录入员国家资格鉴定考试的配套用书。
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书籍目录

初级知识篇第一部分 计算机基础知识试题一、单选题二、多选题三、判断题第二部分 Windows XP试
题一、单选题二、多选题三、判断题第三部分 Word试题一、单选题二、多选题三、判断题第四部分
Excel试题一、单选题二、多选题三、判断题第五部分 计算机网络基础知识试题一、单选题二、多选题
三、判断题技能篇第一部分 Windows XP上机操作题第二部分 Excel上机操作题参考答案（初级）中级
知识篇第一部分 计算机基础知识试题一、单选题二、多选题三、判断题第二部分 Windows XP试题一
、单选题二、多选题三、判断题第三部分 Word试题一、单选题二、多选题三、判断题第四部分 Excel
试题一、单选题二、多选题三、判断题第五部分 计算机网络基础知识一、单选题二、多选题三、判断
题第六部分 Visual FoxPro试题一、单选题二、多选题三、判断题技能篇第一部分 Windows XP上机操作
题第二部分 计算机网络知识上机操作题第三部分 Visual FoxPro上机操作题参考答案（中级）高级知识
篇第一部分 计算机基础知识试题一、单选题二、多选题三、判断题第二部分 Windows XP试题一、单
选题二、多选题第三部分 Word试题一、单选题二、多选题三、判断题第四部分 Excel试题一、单选题
二、多选题三、判断题第五部分 FrontPage试题一、单选题二、多选题三、判断题第六部分 PowerPoint
试题一、单选题二、多选题三、判断题第七部分 Office综合应用试题一、单选题二、多选题三、判断
题第八部分 VisualFoxPro试题一、单选题二、多选题三、判断题第九部分 计算机网络基础知识试题一
、单选题二、多选题三、判断题技能篇第一部分 WindowsXP上机操作题第二部分 World上机操作题第
三部分 FrontPage上机操作题第四部分 PowerPoint上机操作题第五部分 Office综合应用上机操作题第六
部分 VisualFoxPro上机操作题第七部分 计算机网络知识上机操作题参考答案(高级)
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章节摘录

　　第四部分Excel试题　　一、单选题　　1．在Excel中，我们直接处理的对象称为工作表，若干工
作表的集合称为()。
　　A．工作簿B．文件C．字段D．活动工作簿　　2．在Excel r扣，下面关于单元格的叙述正确的
是()。
　　A．A4表示第4列第1行的单元格　　B．在编辑的过程中，单元格地址在不同的环境中会有所变化
　　c．工作表中每个长方形的表格称为单元格　　D．为区分不同工作表中相同的单元格地址，可在
单元格前加上工作表的名称并用#分隔　　3．在Excel扣，工作簿名称被放置在()。
　　A．标题栏B．标签行c．工具栏D．信息行　　4．()不属于：Excel视图方式。
　　A．页面B．全屏显示C．分页预览D．普通　　5．在Excel中，使用条件格式不能设置符合条件的
单元格或区域的()。
　　A．文本方B．边框线条样式C．底纹图案D．文本字体颜色　　6．以下说法错误的是()。
　　A．允许用户创建自定义函数及用户自动的对话框　　B．Excel是集快速制表，数据图表化及进行
数据分析和管理的工具包　　C．Excel只能创建和修改二维图表　　D．都不对　　7．在Excel中，将
电话号码025-3792645输入到单元格，应输入()。
　　A．“025-3792645B，025-3792645C．025—3792645 D．[025-3792645]　　8．在进行自动分类汇总
之前，必须对数据清单进行()。
　　A．排序B．建数据库C．筛选D．自定义计算　　9．在Excel 中对工作簿加密，应打开“工具”
菜单中的()。
　　A．保护B．方案C．自动更正D．修订
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