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内容概要

《出纳技能实战》按会计岗位的职业要求，强调操作性、简明性和实用性，并注意同中职学生的实际
状况相适应，紧紧围绕“做什么”和“怎么做”这两个关键点，力求使学生在“做”的过程中理解财
会知识，掌握处理会计业务的技能。
《出纳技能实战》作为新会计系列教材组成部分，主要按出纳岗位设置的要求，强调出纳工作环节和
工作过程的操作。
如根据出纳工作岗位的特点，对出纳凭证的填制、审核技巧及货币资金收付手续的完备性、会计凭证
的传递、现金和票据及有价证券的保管、会计制度的内容、实务操作的相关要求和注意事项等作了详
尽的说明，使教材具有很强的可读性与可操作性。
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