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前言

　　自加入世界贸易组织以来，我国的国际经济贸易地位不断提升，国际商务交往更加频繁，对具有
国际竞争力的复合型商务人才的需求越来越旺盛，对商务人才也提出了更高的要求。
为了帮助商务从业人员在较短时间内牢固掌握专业英语常用语，我们精心编辑整理了这套系列图书。
　　该系列图书分经济用语、商业用语、金融用语3册，分类精选商业报刊中出现频率最高的词汇，
收录了共8000个左右的关键英语单词。
本系列图书和市面上的其他同类图书最大的不同，在于它不仅介绍词汇，而且彻底追踪词语间的相互
关联，通过衍生相关词语与例句，使记忆更轻松、更持久，并能够全面提升读者对经贸用语的驾驭能
力。
　　作为便携式记忆手册+职场常备工具书，本书还可以强化读者阅读英文报刊的能力和有效提升职
场英文写作水平。
　　本系列图书适合读者：经贸类大中专学生+从事商业活动的广大英语爱好者。
　　衷心希望本系列图书能成为读者学习和工作上的好帮手，进而带领大家赢取更专业、更国际化的
职场竞争力！
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内容概要

本书和市面上的其他同类图书最大的不同，在于它不仅介绍词汇，而且彻底追踪词语间的相互关联，
通过衍生相关词语与例句，使记忆更轻松、更持久，并能够全面提升读者对经贸用语的驾驭能力。
作为便携式记忆手册+职场常备工具书，《商务英语常用语(商业用语)》还可以强化读者阅读英文报刊
的能力和有效提升职场英文写作水平。
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书籍目录

CHAPTER 1 企业Company／组织Structure　Ｉ法人　　1.民营企业private company　　2.法人组
织corporation organization　　3.股份有限公司joint-stock company　　4.有限责任limited liability　　5.国
营企业national enterprise　　6.国有化nationalization，民营化privatization　Ⅱ企业形态　　7.多国企
业multinational corporation（MNC）　　8.复合企业conglomerate　　9.外资企业foreign company　　10.
附属企业affiliated company　　11.母公司parent company　　12.子公司subsidiary company　　13.中小企
业small and medium-sized businesses　　14.承包商subcontractor　Ⅲ公司成立　　1 5.公司成立company
set-up　　16.公司创办人company founder　　17.登记手续registration procedure　　18.商品名trade name
　　19.商标trademark，名牌brand name　　20.总公司headquartem／分公司branch office　Ⅳ代表人·资
本额　　21.代表人company representative　　22.主要产品及业务main products and services　　23.行业种
类line of business　　24.资本额capitalization　　25.营业额sales　　26.年度营业额annual sales　　27.主要
客户major client　Ⅴ董事　　28.董事长chairman of the board　　29.董事director　　30.董事会board of
directors　　31.管理层manager level　　32.主管人员executive 0fficer　　33.高级顾问senior adviser／顾
问counselor　Ⅵ CEO·COO　　34.首席执行官chief executive officer（CEO）　　35.首席营运官chief
operating officer（COO）　　36.副董事长executive vice president　　37.秘书secretary　　38.财务会
计finance accounting　　39.执行官制度corporate officer system　Ⅶ　部门　　40.事业部division／部
门department　　41.研发部R&D division　　42.企划部planning division　　43.物流部logistics division　
　44.营业部sales department，营销部marketing department　　45.人事部personnel department，人力资源
部human nesource department　　46.总务部general affairs section　　47.法务室legal office　Ⅶ经理（一级
主管）　　48.经理manager　　49.营业经理sales manager　　50.代理经理acting manager，副经理deputy
manager　　51.经理助理assistant manager　　52.组长subsection chief　　53.职员staffCHAPTER 2 经营管
理Business Management　Ⅰ企业经营　　1.企业经营business management　　2.经营理念management
principle　　3.经营方针management policy　　4.企业文化corporate culture　　5.健全经营sound
management　　6.多元化经营multiple operations　Ⅱ事业战略·管理能力　　7.事业发展business
development　　8.商业策略business strategy　　9.经营改革business innovation　　10.管理团队top
management　　11.管理能力management capacity　　12.风险管理risk management　　13.经营责
任management responsibility　Ⅲ内部管理　　14.企业结构corporate structure　　15.决策decision-making
　　16.指挥系统chain of command　　17.领导力leadership　　18.判断力judgment　　19.执行力executive
ability　　20.士气高涨boosting morale　Ⅳ事业发展　　21.市场分析market analysis　　22.进入市
场market entry　　23.海外发展ovemeas development　　24.可行性研究feasibility study　　25.合资企
业ioint venture　　26.营销攻势marketing offensive　Ⅴ成本效益　　27.经营手法management practice　
　28.事业部制division（al）structure　　29.独立核算self-supportng accounting　⋯⋯CHAPTER 3 经
营CHAPTER 4 人事CHAPTER 5 雇用／劳动CHAPTER 6 会计／财务CHAPTER 7 销售CHAPTER 8 业绩
／法务CHAPTER 39 破产／改组

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<商务英语常用语>>

编辑推荐

　　如何脱胎换骨转变成具备良好英诗能力的抢手人才？
从现在开始，打造自己成为国际一流实用型外贸人才。
《商务英语常用语》聚焦缀济、商业、金融三大主题，收录与圈内人患患相关的单字语汇。
每日详读20个调条，让学习者不但可以学到最实用的歌场英语，还全面捶升语言及专业能力。
　　轻松记忆经贸英语词汇　　强化阅读英文报刊能力　　有效提高职场英文写作　　精选商业报刊
中出现频率最高的词汇　　衍生相关词语与例句　　彻底发掘词语问的关联　　全面提升对经贸用语
的驾驭能力　　STEP 1．提升更专业的英文词汇能力。
　　STEP 2．强化阅读外国刊物的字汇能力。
　　STEP 3．牵动现代潮流的各种英语关键词汇。
　　STEP 4．彻底追踪词语间的关联性。
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