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内容概要

《择业全攻略大学生求职指南》湖北科学技术出版社出版，内容包括比别人先动起来——就业与就业
指导、明天我们端什么饭碗——就业制度探究、职业搜索攻略——职业选择标准、选择一双适合自己
的鞋——择业原则与择业决策、你包装了吗——择业准备、择业攻略——择业技巧与方法、防止求职
陷阱——用法律维护自己正当的权益、未雨绸缪——完成角色转换 迈向事业成功等。
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书籍目录

第一章 比别人先动起来——就业与就业指导  第一节�就业与就业指导  第二节�大学生就业的现状及前景 
第三节�开展就业指导的意义第二章 明天我们端什么饭碗——就业制度探究  第一节�大学生就业制度  第
二节�就业分流渠道  第三节�职业资格证书第三章 职业搜索攻略——职业选择标准  第一节�职业  第二节�
社会职业的发展趋势  第三节�职业选择标准第四章 选择一双适合自己的鞋——择业原则与择业决策  第
一节�职业生涯设计  第二节�择业原则与择业决策第五章 你包装了吗——择业准备  第一节�知识结构与技
能的准备  第二节�择业心理第六章 择业攻略——择业技巧与方法  第一节�就业信息与信息处理  第二节�
自荐的方法与技巧  第三节�面试的形式与技巧  第四节�怎样写简历  第五节�网上求职的方法与技巧第七章
防止求职陷阱——用法律维护自己正当的权益  第一节�我国劳动者的权利和义务  第二节�劳动合同制度  
第三节�社会保障制度  第四节�劳动争议的处理第八章 未雨绸缪——完成角色转换 迈向事业成功  第一节�
角色的转换  第二节�适应社会 迈向成功附录  附录1 普通高等学校毕业工作暂行规定  附录2 中华人民共
和国劳动法  附录3 国家公务员录用暂行规定  附录4 中华人民人和国企业劳动争议处理条例  附录5 人事
争议处理暂行规定  附录6 人才市场管理暂行规定  附录7 招用技术工种从业人员规定  附录8 关于人事代
理制  附录9 部分知名企业招聘应岂毕业生的方式、程序和标准  附录10 企业常用的组织部门及职能  附
录11 常用就业网站一览表参考书目
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