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内容概要

电脑能帮助您做很多事情，而文档编辑又几乎是每个电脑用户都离不开的重要功能。
作为一种现代化的手段，用电脑制作和编辑文档有取代纸笔的趋势，是一种重要的记录文字的方式。
因此，学习用电脑来进行文字处理可是非常重要的哦。

    本书是为初学文档编辑的电脑用户编写的，特别适合于对计算机操作不太熟悉的用户。
书中图例丰富，每一步都有图片提示，您可以结合文字叙述，边看边操作，不断总结实践经验，相信
定能在很短时间内掌握这种软件的操作要点，成为真正的行家里手。
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