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内容概要

本教材是根据国家教育部对高等学校非计算机专业计算机教育的培养目标，参照最新的CFC2006(中国
高等院校计算机基础教育课程体系2006)标准及全国计算机等级考试一级考试大纲的基本要求编写的计
算机应用技术的入门教材。
教材的使用对象是各类高等学校本、专科学生，以及没有计算机基础而又想掌握计算机操作的初学者
。
教材共分七章：计算机基础知识、中文Windows
XP操作系统、字处理软件Word 2003、表处理软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint
2003、计算机网络与Intel33et以及网页制作软件FrontPage
2003。
每章都配有大量的例题和习题。
教材还有配套的《计算机应用基础实验》和光盘，光盘l司时由广东高等教育出版社出版发行。
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书籍目录

第一章　计算机的基础知识
习题
第二章　中文Windows操作系统
习题
第三章　中文Word 2003
习题
附录3.1　Word 2003 常用功能及快捷键
第四章　中文 Excel 2003
习题
第五章　中文　Powerpoint 2003
习题
第六章　计算机网络与Internet应用
习题
第七章　中文　FrontPage 2003
习题
附录 1　广东省成人高等学校计算机应用基础课程教学大纲（参考）
附录 2 广东省成人高等学校计算机应用基础十五计划大纲（参考）
附录 3 全国等级考试一级MS Office 考试大纲
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