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内容概要

　　《应用写作》结合实际需要，对各类应用文的写作方法提供了清晰的指引，以帮助读者顺利而优
质地完成工作。
同时，《应用写作》大胆地突破了传统教材的格局，收录了大量精彩、时尚又令人难忘的范例，使读
者能够在学习应用写作的基本原理和方法的同时，真切地感受到应用写作在现实中的价值和魅力。
当今时代的变化使应用写作广泛地渗透到各项工作和生活中，并对它们产生了重大的影响。
而现阶段人们的应用写作能力还远不能与社会需求同步，这使得人们对学习应用写作表现出前所未有
的重视和渴求。
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作者简介

　　白静，任职于华南理工大学工商管理学院。
长期从事应用写作和管理沟通课程的教学和研究工作。
曾在大型企业担任高级管理人员，并曾为多家企业进行相关培训，积累了丰富的理论和实践经验。
其研究善于把握社会趋势的变化，根据实际需要，为各类学习者提供帮助。
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章节摘录

　　应用文是一个很宽泛的概念，一般来说，应用文是指现代社会中人们正在普遍使用的专为处理公
私事务而写的实用类文章。
　　应用文是人类在长期的社会实践活动中形成的一种文体，是人们传递信息、处理事务、交流感情
的工具，有的应用文还用来作为凭证和依据。
随着社会的发展，人们在工作和生活中的交往越来越频繁，事情也越来越复杂，因此应用文的功能也
就越来越多了。
　　应用文不同于文学作品。
应用文是为处理公私事务而写的，文学作品则不是为办事而写作，它侧重于运用形象表情达意。
应用文强调实用性，文学作品追求艺术性。
　　应用写作则是指目前现实生活中正在普遍使用的实用性写作。
　　1.3.2 应用写作的意义　　作为具有社会性特征的人，无论是个体还是群体，在日常生活工作中，
相互之间会形成各种关系，会产生各种交往，或是为了交流信息，或是为了合作办事，或是为了探讨
问题，或是为了解决矛盾，等等。
人与人交往处理事务的方式很多，其中经常使用并且往往具有不可替代性的方式，就是以文字为中介
的应用文。
目前，人们已自觉并习惯地把应用文视为人类交往、处理事务、治理社会，乃至管理国家的重要工具
。
　　&hellip;&hellip;
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