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内容概要

《涉外文书：规范写作》是针对涉外文书规范写作的辅导书，本书由从事专业教学多年的专家精心编
写，内容紧切当前形势，结合教材，有助于读者全面学习。
本书编排得当，第一部分介绍了经济类涉外文书，介绍了涉外写作体系结构以及学习要求，帮助读者
明确学习方法，从而提高自学能力；第二部分有四编，第一编是诉讼、仲裁类涉外文书，第二编为公
证类涉外文书，第三编为旅游类涉外文书，第四编为外交类涉外文书。
每个章节都内容概要、重点难点分析，例题分析，提纲挈领地概括了基本知识点，是本书的重点，本
书旨在指导读者学习的综合能力。
通过认真学习本书，读者能掌握涉外文书写作的基础知识，更好地领会涉外文书的意图，培养涉外文
书写作爱好者的信心，从而轻松地参加到涉外文书规范写作行列中去。
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