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内容概要

本书主要内容包括：计算机基础知识，计算机键盘指法练习，中文视窗操作系统Windows 98的作用，
常用的拼音、区位和五笔字型输入方法，图文并茂的字处理软件Word 97 和Word 2000 的使用等。
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第一章 计算机基础知识第二章 计算机键盘指法练习和输入法第三章 中文Windows 98使用指南第四章 
中文字表处理软件Word 97和Word 2000第五章 中文电子表格软件Excel 97和Excel 2000第六章 最新字表
软件WPS 97和WPS 2000第七章 常用工具软件的使用
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