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内容概要

《当代大学生就业方略》一书，以“加强职业指导，树立正确的择业观念，培养创业意识，实现充分
就业”为编写宗旨，以就业的程序性和行业性特点为分析内容，以理论和案例的结合为分析方法，全
面介绍了大学生就业的策略和技巧，分析深刻，结构新颖，实用性强，是广大应届毕业生求职应聘的
宝典。
通过本书的学习，定将助您迈出人生及事业的坚实一步！
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书籍目录

一、大学生就业制度概论  1.1 社会主义市场经济体制的建立与劳动力市场的形成  1.2 大学生就业制度
的历史沿革  1.3 大学生自主择业制度的意义  1.4 加强大学生的就业指导工作  1.5 部分大中城市就业制度
和要求 二、大学生就业目标的选择和程序——自我推销的艺术  2.1 求职战略的类型  2.2 就业目标选择
的策略  2.3 职业选择的原则  2.4 选择就业目标的几种误区  2.5 影响就业目标选择的因素  2.6 大学生求职
的正确程序三、就业心理分析——自我认识的艺术  3.1 个性与就业  3.2 能力与职业  3.3 兴趣与职业  3.4 
气质与职业  3.5 性格与职业四、求职应用文写作技巧——自我包装的艺术  4.1 求职信——寻找工作的
敲门砖  4.2 个人简历——资历与业绩的放大镜  4.3 自传——投其所好的自我介绍  4.4 推荐信——获得他
人的赞许五、面试成功的策略——自我表现的艺术  5.1 面试的概念及种类  5.2 面试前的准备工作  5.3 面
试的应对技巧  5.4 展现出坚定的自信心  5.5 面试并非局限于考场六、公务员报考与应试  6.1 公务员的职
业魅力  6.2 公务员报考与录用的程序  6.3 透视公务员录用考试例题的奥秘  6.4 应试的学问与艺术七、企
事业单位就业策略  7.1 全民所有制企业人才管理的现状和求职特点  7.2 全民所有制事业单位人才管理
的特点与求职技巧  7.3 集体企业和民营企业的人才现状和特色  7.4 进入外企  7.5 企业管理者的人才标准
 7.6 著名企业用人之道八、大学生创业——就业和成功的捷径⋯⋯九、就业中要注意的几个问题十、
发奋学习 走向成功 附录一:普通高等学校毕业生就业工作暂行规定附录二:职业选择的自我测量表附录
三:各地就业指导中心电话一览表附录四:全国性人才网站和著名企业网址主要参考书目后记
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