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内容概要

　　这本小册子就是专门为了记录当年的美好时光而编著的。
全书共分为两大部分：前一部分编著了世界上对老师的赞扬、感谢语句和故事，以体现师生情谊和多
年来教师精心培育的感激之情。
后一部分主要是通过一些实用性软件的学习和操作，将学生与老师在学校共同生活的资料进行编辑、
整理、美化，最后分门别类地制作成各种文件，如相册、CD、mp3、网页等，再将这些文件刻录进光
盘进行永久保存。
本小册子通过对资料的编辑、制作，分别介绍了文字处理软件Word、图片处理软件Photoshop、声音
处理软件coolEdit、视频处理软件会声会影、网页制作软件FrontPage的部分功能。
注重实用性和可操作性，图文并茂，一目了然，从最轻松、简单的地方开始，便于学习和了解。
对广大教师（电脑专业的老师除外）和同学们了解、熟悉、应用这些软件有一定的参考价值。
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献给教师的节日一、教师的足迹二、教师的尊称先生——最悠久的尊称老师——最流行的敬称园丁—
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生情谊资料成立收集小组收集图片资料收集声音资料收集和撰写文字资料润色、整理和保存资料将资
料制作成永恒的纪念一、照片、图片处理软件安装图片处理的原则图片方向调整照片、图片剪裁调整
亮度色相／饱和度调整照片上划痕、污迹处理图片的清晰和模糊处理给照片添加文字二、文字资料处
理启动软件文字编辑段落编辑插入表格插入符号、文本框等页脚和页眉大纲设置密码查找、替换打印
、打印预览三、声音资料处理软件及几种插件的安装认识界面录制声音音频编辑制作音量调节合并声
音四、摄像（视频）处理会声会影7软件的安装新建项目，素材添加片头制作电视电影编辑配乐、配
音添加片尾制作渲染保存五、综合制作软件安装建立首页主页制作班级介绍班级相册班级文采文体活
动六、光盘制作七、结束语
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