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内容概要

你当然不是傻瓜1你那机录的脑瓜使你成了老板的好朋友，你从未忘记过你妹妹的生日，你甚至能安
排开时间到国外转一圈。
但是，当为一个重要的会议选择用餐地点时，当让你确定如何称呼你妹妹的男朋友时，当让你说出如
何同外国朋友打交道时，你却成了刚刚学着系鞋带的孩子。

    别泄气！
《完全傻瓜指导系列：礼仪》将为你提供全面的礼仪指导，从家庭用餐到商务聚会一应俱全。
阅读此书之后，无论是和你的上司一起用餐，参加婚礼或周年仪式，还是往答录机上留言，你都会感
到信心百倍。
本书包括下列内容：
    最基本的商务礼仪规则——从记录电话留言到亲自和总经理讲话；
    商务场合基本知识及在家招待客人的基本常识；
    用餐指导，包括什么菜该使用什么餐具等；
    失礼警示，礼貌提示、名词解释；
    购买礼品的注意事项；
    外出旅行时的注意事项。
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作者简介

玛丽·米切尔是位礼仪专家，是“非凡礼仪公司”的创始人。
她创立的这家顾问公司宗旨是帮助公司和个人提高人际关系的技巧。
她别外著有《完全傻瓜指导系列：商业礼仪》一书。
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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