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前言

　　对于在工作中经常用到英语的朋友们来说，如何用实用地道的英语正确表达自己的想法是学习英
语的主要目的。
但是由于学习或者工作的压力，想要买一本教材从头学起，有点不太现实。
因此选一本合适的书，来给自己充充电，是诸位白领和准白领的迫切需求。
本书正是面向你们——准备在外企工作的大学生、已经在外企工作的和工作中经常用刮英语的办公室
一族！
　　关于本书　　本书内容全面，网罗办公室和工作中的最常见场景，涉及了如上班第一天，如何与
老板同事沟通，商务谈判等上班族最熟悉的场景，让你身临其境，感觉英语就在身边。
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内容概要

　　《难道你不懂职场英文吗？
》是为那些临时抱佛脚的公司人准备的职场英文攻略。
完全收录职场最实用的37个实战情景，从商场谈判到闲聊八卦，随学随用，让英语再不是交流的障碍
。
最符合中国人记忆方式的职场英语，不仅可以这样说，也可以那样说，举一反三，触类旁通，让你想
不记住都难！
　　超级实用的职场必备小贴士，将职场生存技巧大揭秘，让你成为办公室最受瞩目的英文达人！
　　专为忙碌的职场人量身定做的词典式编排结构，方便查阅，让你用最少的时问学到最多的英语。
　　全彩图文本精美设计，看图学英文，激发千万上班族对英语学习的兴趣，让英语学习再也不枯燥
！
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作者简介

　　世纪友好语言研究小组，来自中国大陆的专业英文图书内容提供商，同行业精专的编辑团队，近
年业为多家著名英文培训教育机构撰写出版数百部英语指导用书，所著作品受到学生、职员、英语爱
好者等各阶层人士的热烈追捧，在各大图书排行榜中名列前茅！
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书籍目录

　　Chapter One 上班第一天　　上班喽　　和同事打个招呼　　介绍其他的同事　　求职信与英文简
历　　　　Chapter Two 与同事沟通　　对不起，您能帮我一个忙吗　　你的项目进展得怎么样了？
　　老板是个工作狂　　如何评价上司和同事　　　　Chapter Three 与上司沟通　　这个计划不错哦
　　问题怎么解决呢？
　　你的工作　　让大卫给我回个电话好吗　　公司部门和职位说法　　　　Chapter Four 与同事闲
聊　　下了班的购物狂　　美食让我胃口大开　　好乏哦，讨厌的亚健康　　运动狂人　　八卦达人
　　经典菜单　　　　Chapter Five 开会讨论　　要开会啦　　举双手赞成　　最佳方案是什么？
　　总结一下主要观点吧　　会议中常用句　　　　Chapter Six 表达情绪　　这个方案可行吗　　不
好意思，这是我的疏忽　　升职是最高兴的事　　如何表达情绪　　　　Chapter Seven 开展业务　　
给您介绍一下我们的产品　　新产品上市计划　　高效的促销活动　　要处理好投诉　　　　Chapter
Eight 接待客户　　预约与安排会议　　您好，旅途辛苦了　　明天上午由经理与您商谈　　来参观一
下我们的工厂吧　　客户见面寒暄语　　　　Chapter Nine 商务谈判　　这个价钱你能接受吗？
　　谈谈合同和交货期限吧　　对合同条款全无异议　　　　Chapter Ten 特殊情况　　对不起，路上
堵车了　　今天又要加班了　　又要出差啊　　计划跳槽啦　　出差用语
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编辑推荐

　　超轻松，超简单，超实用。
完全一本就会的最佳职场英文书。
首本专为国人量身打造的职场英文书。
谁说英文不能抱佛脚？
《难道你不懂职场英文吗？
》真的简单得不能再简单了！
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