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内容概要

目录 前言导论第一章 语言文字规范第一节 汉字及汉字使用规范第二节 汉语拼音与语音规范第三节 标
点符号及其使用规范第四节 数字、量和单位的使用规范思考与练习 第二章 汉语语法第一节 词第二节 
短语第三节 句子思考与练习 第三章 汉语修辞第一节 炼词第二节 炼句第三节 常见修辞方式思考与练习
第四章 逻辑知识第一节 概念第二节 判断第三节 推理第四节 论证第五节 逻辑思维的基本规律思考与练
习 第五章 古汉语基础第一节 文字第二节 词汇第三节 实词活用第四节 常用虚词第五节 句法第六节 标
点和翻译第七节 古文化知识 思考和练习 第六章 工具书的使用与信息检索第一节 工具书的排检方法及
常用工具书的类型第二节 出版工作中常用的信息检索第三节 计算机信息检索思考与练习 附录参考文
献后记
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