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前言第一章 使用电脑前的准备工作  买电脑不是添置豪华家私摆设，更不是购置游戏机！
--你为什么要买电脑  并不是有电就能用电脑--家庭购买电脑的必要条件  电脑并非越贵越好--买什么样
的电脑最合适  选择买电脑的地点也是学问--在哪里买电脑最好  电脑购买“门道”多--购买电脑如何防
止上当受骗  没有“内涵”的电脑只是一台能照亮的灯--新购电脑的必要软件安装  要充分发挥电脑的
威力还要为他配置装备--必须购买的附件设备  好了，现在你可以开机冲浪了--买回电脑后的准备工作
第二章 Windows操作系统的基本应用  电脑寿命与软件故障的关键--开机，关机  必须学习的基本电脑
输入设备--熟悉键盘操作  玩转小老鼠、电脑更听话--学会使用鼠标  学会了这些，就算是电脑入门了哦
！
--Windows自带的功能使用  知己知彼、百战不殆--了解电脑的硬件设施及驱动程序安装．  电脑就像你
的家，清洁整理必不可少--电脑资源管理器的目录管理  软件意味着功能--电脑软件的安装  保持良好的
状态是电脑正常工作的保障--电脑硬盘系统优化，确保电脑性能优异  为自己的电脑注射防病抗毒的疫
苗--为什么一定要安装正版的杀毒软件  学会备份，电脑随你怎么玩也不怕！
--如何备份电脑系统软件和恢复系统软件备份（键GHOST软件的应用）  小问题自己解决，别什么事
情都往销售商那里跑--常用电脑故障侦测及处理第三章 文字输入及简单办公软件应用  不会一种熟练的
输入法就等同不识字的“电脑文盲--主流输入法介绍（五笔、拼音、手写）  为电脑加上主流的办公软
件支持--MSo伍ce软件的安装  漂亮的电脑文本就是这样做出来的--文字处理软件的使用（学习使
用Windows软件进行文档处理）  国货不比洋货差还免费--国产免费正版。
伍ce软件金山wPso伍ce2009介绍第四章 上网冲浪及生产协助  不能上网的电脑不是好电脑--家用电脑如
何上网?  顺利上网不容易--电脑上网的实现  坐上浏览器大船去冲浪--上网软件的使用（重点介绍IE浏
览器）  网络是个大杂烩，想找到自己想要的东西要讲方法--如何在网上搜索需要的信息  需要什么，
去网上“挡”！
--如何使用迅雷下栽软件下载自己需要的文档，  邮局不再是我们传递资料的唯一途径了！
--如何利用网络电子邮件传递文件  网上交流第一选择--如何应用QQ聊天工具  有问题、找办法，去网
上讨论求教！
--如何使用论坛发布消息及浏览消息  买东西不一定要到城里商场去--如何使用淘宝网进行网上购物  在
网上安个家--如何在网上开办自己的博客第五章 游戏娱乐  劳逸结合、工作休息两不误--Windows自带
游戏使用介绍  打麻将、斗地主、下围棋，这里都能找到对手！
--如何应用QQ棋牌游戏软件  无需上网，也能畅快游戏--单机版电脑游戏简介  大家一起游戏更精彩--
主流网络游戏简介  电影，原来可以这样看！
--如何在网上在线点播电影
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编辑推荐

董晶编著的《巧用电脑》完全从初学者需要了解的知识角度，从实战运用的角度去讲解电脑知识，让
读者在阅读本书的过程中逐渐去实践、摸索，以方法教育而非理论教育的模式指导读者由浅入深地学
习电脑操作技巧。
希望这样的指导思想能够让读者真正学会电脑运用而不感到枯燥乏味。
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