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内容概要

　　本书是电脑应用的入门书籍，主要内容包括电脑基础知识、键盘练习、五笔字型输入法
、Window 98/XP操作、Word 文档排版、Excel电子表格、网络基础与应用、计算机病毒防范等。
　　本书定位于电脑初学人员，既适合各类电脑培训学校作为教学用书，也适合不同层次的办公人员
、国家公务员、社会各类培训学校学员、大中专院校师生学习使用。
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作者简介

第1章　计算机基础
    现代电于计算机技术的飞速发展，离不开人类科技知识的积累，而计算机技术发展到今天，它已经
成为人类工作与生活的重要组成部分。
为了更好地利用计算机为我们服务，我们有曲要先对计算机的发展与基础知识做一个和步的认识。

　　你能学到什么
　　①
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编辑推荐

本书是一部实用的计算机工具书，全书从初学者的角度，本着实用易行的原则，为你全面讲
解windows xP基本操作、输入法使用、文件和文件夹管理、磁盘管理、系统管理与维护、网上冲浪和
用Windows XP进行多媒体娱乐等实用性知识。
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