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内容概要

　　优秀员工只所以优秀，是因为他们具有与众不同的特质。
在他们的精神世界里，包含着热忱、主动、敬业、负责、忠诚、诚信、勤奋、细心、执行力、学习、
创新、合作等一系列关键词，正是这些特质，使他们呈现出独具特色的精神风貌和行为方式，也成就
了他们出色的工作业绩。
职场上的每一个人，无论职位高低，都是组织的一员，因此。
如果你想在职场上取得成就，就请阅读本书，当你深刻领悟了内藏于优秀员工精神世界的这些关键词
，你会发现，你的职场生涯也会与众不同。
　　无论职位高低，我们都是职场一员。
如果你想在职场上取得成就，你就必须是一位充满热忱的员工，一位主动工作的员工，一位爱岗敬业
的员工，一位勇于负责的员工；你还必须是一位忠诚的员工，一位讲诚信的员工，一位勤奋工作的员
工，一位认真细心的员工；你还要成为一位具有出色执行力的员工，一位善于学习的员工，一位不断
创新的员工，一位乐于与他人合作、共同分享进步和成就的员工。
是的，这些就是职场上优秀员工的特质，是他们不断取得成就的真实原因。
我们的人生离不开工作，而工作的成就使我们的人生更加精彩。
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书籍目录

第一章  热忱一、企业需要的是充满热忱的员工二、工作承载着你的生命意义三、成功最不可缺少的
条件就是热忱四、给自己一双热忱的翅膀五、满怀热忱，那就全力以赴第二章  主动一、积极主动是
优秀者必备的人生态度二、主动不仅是一种态度，还是优秀者的行动三、让主动成为一种习惯第三章 
敬业一、敬业是人的使命所在二、敬业是一名优秀员工的基本素质三、成功来自于敬业四、让自己成
为一名敬业的优秀员工五、敬业是一种对期望的超越六、敬业还需要精业七、其实你只需要再多做一
点点第四章  负责一、每个人都要自己要肩负的责任二、责任心决定了你成就的高低三、要取得成就
就必须学会承担责任四、我们生活在一个充满责任的世界里第五章  忠诚一、忠诚是员工的核心竞争
力之一二、忠诚是公司选择人才的重要标准三、忠诚是成功者共同的特质四、做一名忠诚的优秀员工
第六章  诚信一、诚信是生命中最为重要的品质二、诚信是最为持久的竞争力三、做一名诚实守信的
优秀员工第七章  勤奋一、勤奋比天赋重要二、勤奋是职场的通行证三、勤奋是成功的关键四、做一
名勤奋工作的优秀员工第八章  细心一、细节决定成败二、成功是从点滴的细节开始起步的三、注重
细节才能做成大事四、像优秀员工那样注重细节第九章  执行力一、实现目标离不开执行力二、执行
力是创造业绩的关键三、优秀人才必须具备良好的执行力四、提升自己的执行力五、提升执行力的技
巧第十章  学习力一、卓越是不断学习积累的结果二、学习力是掌控未来的能力三、提高学习力的方
法第十一章  创新一、创新是发展的灵魂和动力二、让创新为你拓展空问第十二章  合作一、融入团队
的人才能生存发展二、善于合作的员工才能成长为优秀员工三、围绕团队的目标增强合作意识四、提
高有效合作能力的技巧
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