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内容概要

本书全面、详细地介绍了目前流行的各类工具软件的使用方法，主要内容包括：办公软件、文件处理
软件、翻译软件、图像处理软件以及网上常用办公软件等。
 
    本书内容翔实，图文并茂，语言通俗易懂，并且书中各工具软件都可以从网上下载，方便了各阶层
办公人员的使用。
 
    本书主要适用于初、中级用户，帮助用户在短期内熟练掌握电脑常用软件的使用方法，高效、轻松
地处理办公事务。
同时，也可以作为电脑爱好者理想的参考手册。
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