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内容概要

中文版Powerpoint2003是美国微软公司发布的Office2003软件家族中优秀的幻灯片制作和放映软件。
本书以“注重实用、理论知识与精彩实例结合”为原则，全面地讲解了中文版Powerpoint2003的基础
知识、实际操作和典型实例。

全书共分为三篇：
       第一篇为基础篇，系统地讲解了中文牌Powerpoint2003的新增功能、工作窗口、文搞视图、工作环
境以及如何创建和编辑演示文稿等知识。

      第二篇 为提高篇，详细介绍了中文版Powerpoint2003的主休内容，如编辑文本、编辑幻灯片、编辑
图形图像、编辑图表、编辑表格和组织结构图及设置放映和输出幻灯片等知识。

      第三篇为实例篇，精心选 取了诗萃欣赏、报告封面、节日贺卡、公司组织结构图、公司销售额比
较图、教学应用课件、宣传文稿等实例，精辟地讲解了其制作过程，让读者对所学内容尽快地融会贯 
通，并学以致用。

     本书结构清晰、内容翔实、采用了由浅入深、图文并茂、实战演练的方式进行讲述，是电脑培训班
和自学者的首选教材，同时对于从事多媒体教学的教师、电脑办公人员和其他Office用户也是一本很有
价值的参考书。
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格       7.2 编辑表格       7.3 设置表格的格式       7.4 插入组织结构图       7.5 编辑组织结构图  第八章�设置幻
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