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内容概要

本书详细讲解了计算机的基础知识以及基础操作。
结合实例进行讲解，并配合课后练习、巩固各章所学内容。
    本书采用循序渐进的手把手教学方式，结合实际操作讲解，读者在学习的同时，应当同时启动相关
软件，根据本书讲解进行操作，只要跟从操作，就能掌握相关软件。
本书适合于大中专学生、电脑培训班学员以及学习电脑操作的电脑爱好者使用。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识第2章 学习汉字输入第3章 Windows XP Professional基础第4章 Windows XP的基本
操作第5章 Windows XP高级操作第6章 Word基础知识第7章 编排Word文档第8章 表格制作第9章 图文混
排第10章 模板与样式第11章 Excel 2002基础知识第12章 工作簿的基本操作第13章 编辑工作表第14章 编
辑Excel图表和数据分析第15章 Powerpoing 2002应用基础第16章 演示文稿的基本操作第17章 编辑幻灯片
第18章 幻灯片的放映第19章 计算机网络和Internet基础第20章 浏览器第21章 电子邮箱第22章 常用工具
软件第23章 计算机病毒与防治
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编辑推荐

　　《计算机应用基础》全面详细的讲解了计算机操作，基础知识与实例教学相结合，手把手教学，
步骤完整清晰，实现入门到精通全方位讲解。
《计算机应用基础》实例的操作步骤全部经过验证，无遗漏。
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