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内容概要

电脑应用之妙，在于活学活用，同样的一个功能，如果能找到巧妙的使用方法，则会事半功倍。
本书的目的就是解决你的疑团，同时帮你找到巧妙的操作方法与应用秘技。
本书系统、详细地介绍了电脑操作与应用技巧，内容涉及Windows操作系统、Office办公软件、其他常
用软件、PC机的各种硬件、网络系统等应用中的操作方法及技巧，使用疑难问题以及硬件常见故障的
分析和解决办法，是电脑爱好者的必备实用参考书。
    本书由国内权威的大众IT媒体《中国电脑教育报》总策划，内容丰富，取材新颖，图文并茂，讲解
条理清晰，文字简洁，操作步骤合理，是读者使用、维护电脑的理想宝典。
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书籍目录

第1章　Windows系统的操作  一、Windows单操作系统的安装　二、Windows多操作系统的安装　三
、Windows关机和重启操作　四、键盘和鼠标的巧妙应用　五、Windows操作系统的卸载方法第2章 
Windows系统的应用　一、系统登录　　二、用户账户管理　三、资源管理器　四、文件平的使用管
理　五、组策略的应用技巧　六、系统桌面的操作技巧　第3章  Windows系统的安全　一、管理和设
置　二、病毒防治　三、其他安全措施第4章  Windows系统的优化　一、提高系统性能的技巧　　二
、加快系统的启动速度　三、巧用注册表第5章  Office软件使用技巧　一、Office的基本操作技巧　二
、Word的使用技巧　　三、Excel的使用技巧　　四、Power Point的使用技巧　　五、Access数据库的
操作技巧　　六、FrontPage的使用技巧　第6章  其他常用软件的操作第7章  电脑硬件的使用技巧第8章
 网络系统的使用技巧
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