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内容概要

Excel2003是微软公司推出的Office 2003中的一个重要组件。
利用它，用户可以把数据以表单的形式存储，从而达到分析、交流、共享的目的。
本书以图文并茂的方式，结合大量的实例以及详尽的步骤进行讲解，深入浅出地向读者介绍了Excel在
财会管理中的具体应用。
    全书涵盖了Excel在账务处理、人事薪资核算、进稍存核算、固定资产核算、会计报表制作等方面的
应用，详细介绍了Excel 2003工作薄、工作表、单元格的高级操作，包括：Excel中图表的格式化和美化
、数据的保护与共享等多方面的知识，另外还介绍了一些数据库功能。
    本书既可作为初学者学习Excel财会管理的培训和自学教材，也可作为办公人员，尤其是公司财务、
会计人员精通Excel2003的参考书。
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书籍目录

第1章 Excel入门  1.1 Excel应用基础  1.2 工作簿的建立和编辑  1.3 Excel公式与函数  1.4 工作表的格式编排
和数据处理第2章 财务处理  2.1 账务处理概述  2.2 会计科目及余额工作表的建立  2.3 会计凭证的制作 
2.4 日记账的处理  2.5 明细账和总账的处理第3章 人事薪资管理  3.1 人事资料管理概述  3.2 创建员工基本
资料表  3.3 员工资料表查找与替换  3.4 员工数据的排序与筛选  3.5 工作簿的保密设置  3.6 工作表的分隔 
3.7 设置表格自动套用格式  3.8 设置文件属性第4章 人事薪资核算  4.1 薪资核算概述  4.2 部门人数统计 
4.3 年假计算  4.4 自动更新底薪  4.5 出勤奖罚  4.6 薪资合计  4.7 税费扣款  4.8 薪资汇总  4.9 隐藏公式  4.10 
人事薪资表单的打印第5章 进销存分析图表  5.1 进销存分析图表概述  5.2 进销存分析图表的创建  5.3 进
销存分析图表的设置  5.4 分析图表的修改  5.5 分析图表的创建技巧  5.6 图表格式高级功能第6章 数据分
析透视因素  6.1 数据分析透视图表概述  6.2 固定资产统计透视表  6.3 办公用品管理  6.4 创建薪资数据透
视图第7章 进销存的核算第8章 固定资产核算第9章 固定资产折旧
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编辑推荐

本书介绍了Excel入门、财务处理、人事薪资管理、人事薪资核算、进销存分析图表、数据分析透视图
表、进销存的核算、固定资产核算、固定资产折旧等。
本书精心安排的每一个实例，强调实例效果，让读者从案例中学习软件，让软件应用到工作中。
本书既可作为初学者学习Excel财会管理的培训和自学教材，也可作为办公人员，尤其是公司财务、会
计人员精通Excel的参考书。
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