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内容概要

本书详细讲解了电脑办公自动化的基础知识与操作方法。
结合实例进行讲解，并配合课后练习，巩固各章所学内容。
掌握电脑办公自动化的基础知识与基础操作。
  　本书的特点：基础知识与实例教学相结合，实现学以致用；手把手教学，步骤完整清晰；本书实
例的操作步骤全部经过验证，无遗漏。
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