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内容概要

本书是《新手从零学》丛书之。
全书内容由浅入深、从零开始讲解了 Windows XP在文字输入、个性设置、文件管理、常用组件、应用
程序、局域网设置、系统维护与安全管理等方面的内容。
　　本书主要内容包括：Windows XP快速入门、Windows XP全面解析、 Windows XP文字输入
、Windows XP个性设置、Windows XP文件管理、 Windows XP中的常用组件、应用程序与硬件管理、
畅游Internet、使用 Outlook Express、局域网设置与管理、系统维护与安全管理等知识。
本书采用环境教学法，具有知识互补性，版式新颖、语言浅显易懂、书盘结合、互动教学；实用性强
、可操作性高、学习轻松容易。
　　本书面向初学者，适合于广大电脑初、中级用户、从事电脑办公的相关人员以及对WindowsxP系
统感兴趣的读者。
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书籍目录

第1章　Windows XP快速入门　1.1　初识Windows XP　　1.1.1　Windows XP的版本　　1.1.2
　Windows XP的优点　1.2　操作键盘的方法　　1.2.1　键盘分区　　1.2.2　键盘的操作规范　1.3　操
作鼠标的方法　　1.3.1　鼠标的正确握法　　1.3.2　鼠标的基本操作　1.4　Windows XP的安装方式及
运行环境　　1.4.1　Windows XP的安装方式　　1.4.2　Windows XP运行环境的要求　1.5　全新安
装Windows XP　1.6　启动与退出Windows XP　　1.6.1　启动Windows XP　　1.6.2　退出Windows XP
　学习总结　边学边练第2章　Windows XP全面解析　2.1　认识Windows XP系统桌面　2.2　认识“开
始”菜单　　2.2.1　认识“开始”菜单　　2.2.2　操作“开始”菜单　2.3　认识任务栏　　2.3.1　认
识务栏　　2.3.2　操作任务栏　2.4　认识窗口　　2.4.1　认识窗口　　2.4.2　窗口的操作方法　2.5　
认识对话框　2.6　认识帮助和支持中心　　2.6.1　启动帮助主题　　2.6.2　搜索帮助主题　学习总结
　边学边练　第3章　Windows XP文字输入　3.1　初识输入法　　3.1.1　启动中文输入法　　3.1.2　
认识输入法状态条　　3.1.3　添加输入法　　3.1.4　删除输入法　3.2　拼音输入法　　3.2.1　全拼输
入法　　3.2.2　智能ABC输入法　　3.2.3　字在键盘上的分布　　3.2.4　五笔字型的拆分原则　　3.3.5
　合体字的输入　　3.3.6　五笔字型的简码输入　　3.3.7　五笔字型的词组输入　学习总结　边学边
练第4章　Windows XP个性设置　4.1　设置控制面板　⋯⋯第5章　Windows XP文件管理第6章
　Windows XP中的常用组件第7章　应用程序与硬件管理第8章　畅游Internet第9章　使用Outlook
　Express第10章　局域网设置与管理第11章　系统维护与安全管理
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编辑推荐

　　图解教学、互动学习、全新教程、轻松自学、精美排版、双色印刷，互动光盘、超长播放。
　　传承卓越精品理念，奉献一流精品图书，倡导“实用为主，精品至上”的出版思想，著精品图书
，育一代英才。
　　本书充分考虑读者的学习过程和实际需求，合理安排学习结构和学习内容，运用简练流畅的语言
，结合丰富实用的案例，配以“长见识”、“注意拉”、“记住哦”和“多学点”等体例，由浅入深
地对Windows XP的使用进行了全面而系统的讲解。
 本书版式新颖、语言浅显易懂、书盘结合、互动教学；实用性强、可操作性高、学习轻松容易。
适合广大电脑初、中级用户、从事电脑办公的相关人员以及对WindowsxP系统感兴趣的读者阅读使用
。
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