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内容概要

　　《五笔打字新手速成（附光盘）》面向各阶层五笔打字用户，全面系统地介绍了五笔字型输入法
的基础知识和使用方法。
主要内容包括键盘的基本操作及使用技巧、指法及其练习、中文输入法介绍、输入法的设置、五笔输
入法的安装与使用、86版五笔的基础知识、字根的学习、各种汉字及词组的输入方法，最后还提供了
五笔输入法的汉字拆分练习。
另外，在学习过程中还穿插介绍了目前较流行的打字练习软件——金山打字2006的使用方法。
　　《五笔打字新手速成（附光盘）》内容丰富、实用性强，适合于想快速掌握五笔输入法的读者，
同时对于一些想考相关职称的人员及初学者来说，也是一本不可缺少的工具书。
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书籍目录

第1章电脑打字的准备工作 1.1认识键盘 1.1.1键位分布与功能 1.1.2正确的打字姿势 1.2指法与练习 1.2.1手
指的分工 1.2.2击键要领 1.2.3指法综合练习 1.3利用金山打字2006 练习指法 1.4重点回顾 第2章全面了解
中文输入法 2.1汉字的表示与汉字编码 2.1.1汉字的表示 2.1.2汉字编码 2.2中文输入法的分类 2.2.1汉字的
基本要素 2.2.2输入法的分类 2.3常用中文输入法简介 2.3.1智能ABC输入法 2.3.2微软拼音输入法 2.3.3全
拼输入法 2.3.4简拼输入法 2.3.5双拼输入法 2.3.6搜狗拼音输入法 2.3.7五笔输入法 2.4输入法切换与设置
2.4.1输入法切换 2.4.2输入法设置 2.5重点回顾 第3章五笔学习轻松入门 3.1五笔输入法的安装与设置 3.1.1
五笔输入法的安装 3.1.2设置默认输入法 3.1.3设置输入法热键 3.2汉字的五种笔画 3.2.1汉字的笔画 3.2.2
笔画的结构 3.3汉字的三种字型 3.3.1左右型 3.3.2上下型 3.3.3杂合型 3.4汉字结构的层次 3.5重点回顾 第4
章全面学习五笔字根 4.1五笔键盘介绍 4.2字根总表及助记词 4.2.1五笔字根 4.2.2字根助记词 4.3字根分布
规律及特点 4.3.1字根分布第一规律 4.3.2字根分布第二规律 4.4字根助记词解析 4.4.1第一区字根解析
4.4.2第二区字根解析 4.4.3第三区字根解析 4.4.4第四区字根解析 4.4.5第五区字根解析 4.5利用金山打
字2006 练习字根 4.6重点回顾 第5章学习汉字拆分与录入 5.1键面字的编码与输入 5.1.1键名字的编码与
输入 5.1.2成字字根的编码与输入 5.1.3普通字根的编码与输入 5.2键外字的编码与输入 5.2.1汉字的拆分
原则 5.2.2汉字的取码原则 5.2.3末笔字型识别码 5.2.4汉字拆分实例 5.3不易拆分的汉字 5.4重点回顾 第6
章利用五笔进行快速录入 6.1简码的输入 6.1.1一级简码的输入 6.1.2二级简码的输入 6.1.3三级简码的输
入 6.2词组的输入 6.2.1双字词组的输入 6.2.2三字词组的输入 6.2.3四字词组的输入 6.2.4多字词组的输入
6.3重码与容错码 6.3.1重码 6.3.2容错码 6.4万能键的学习 6.5 86版五笔和98版五笔的区别 6.5.1码元的区别
6.5.2组字的区别 6.6利用金山打字2006练习汉字录入 6.6.1一级简码的练习 6.6.2二级简码的练习 6.6.3词组
练习 6.6.4金山打字五笔教程 6.7重点回顾 第7章汉字拆分大练习 7.1单字拆分练习 7.2词组拆分练习 7.3重
点回顾 附录 常用汉字编码随时查
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章节摘录

版权页：   插图：   单笔画输入方式虽然违背了字根的编码规则，却有一定的道理。
在利用五笔字型输入法输入汉字时，单笔画不是很常用，若按照正常的输入规则应为按一次其所在的
键位（报户口），再按一次字根的第一笔所在的键位，但这样会让不常用的字占用便于录入的编码，
不利于提高录入速度。
【L】键是竖区的第四个键位（是一个基准键位），便于操作，同时以此键作为识别码的情况非常少
，所以可以保证编码的唯一性。
 2.其他普通字根 对于单笔画以外的字根来说，其输入方式与其他的成字字根相似，如输入字根，首先
输入键名代码【J】，然后再输入其第一笔与第二笔（即按两次【H】键）；输入字根“门”，同样先
按键名代码【M】，再输入第一笔（即按【H】键），最后输入第二笔（即按【N]键）。
 5.2 键外字的编码与输入 利用五笔输入法进行汉字录入时，键名汉字和成字字根汉字只是汉字中极少
的一部分，大多数情况下录入的汉字为非键面汉字，可以称其为键外字。
键外字的录入是五笔输入法学习的重点，本节将介绍键外字的编码及其输入规则。
 5.2.1 汉字的拆分原则 汉字拆分与字根一样为五笔输入法学习的重点、难点，若要快速录入汉字，掌
握正确的汉字拆分方法是非常必要的。
 1.字根的关系 在五笔字型输入法中，字根是汉字的组成部分，使用五笔输入法录入汉字的过程，就是
用130多个基本字根，通过一定连接方式来组成所有汉字的过程。
字根的连接关系包括四种：单、散、连、交。
 （1）单 指不需要与其他字根相连接，其本身就是一个汉字的字根。
这种情况不仅包括成字字根，也包括键名字，如五、又、一、口等。
 （2）散 在众多汉字中，大多数汉字都不是由一个单独的字根构成，而是由多个字根组成的。
所谓“散”，就是指在构成汉字时，各字根之间不相连也不相交，而是保持一定的距离，如好、他、
江、邑等。
 （3）连 组成汉字的各个字根之间有着相连的关系，这里的相连与平时相互连接的意思不同，这种相
连关系有以下两种情况： 一种是点结构和其他字根相连，如：叉、太、主、关、术、玉等。
这些汉字中的点与其他基本字根并不一定连在一起，它们之间可连可不连，可稍远可稍近，但统一规
定其为连结构。
 一种是单笔画与其他字根相连，如：自（撇与字根“目”相连）、下（横与字根“卜”相连）、不（
横与字根“小”相连）。
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编辑推荐

《五笔打字新手速成》内容丰富、实用性强，适合于想快速掌握五笔输入法的读者，同时对于一些想
考相关职称的人员及初学者来说，也是一本不可缺少的工具书。
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