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内容概要

本书收录了系统安装、桌面设置、数据和文件管理、系统管理、系统优化、网络及安全等方面近1000
个实例及优化技巧。
在对每个实例进行分析的同时，给出相应的解决方法和操作步骤，旨在通过对本书的学习和实践，使
读者能处理在日常使用Windows操作系统时所遇到的各种问题，并能够掌握一定的Windows操作系统
优化配置的技巧。
    本书实例丰富、典型，内容新颖、翔实、通俗易懂，操作步骤详细明了，条理清楚，思路清晰，并
附有要点提示，使用户既能解决实际问题，又能提高专业水准。
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书籍目录

第一章　安装与卸载　1.1  单系统的安装与卸载　Windows预备知识　WindowsXPHome与Professional
版有什么区别　安装Windows XP的硬件要求有哪些　如何解决硬件或BIOS与ACPI标准不符的问题　
如何加快在DOS下安装W'mdows XP的速度　为何安装了"WindowsXP后关机总是变成重启　Windows
XP下如何刨建肩动软盘　如何制作集成SP2的WindowsXP启动盘　如何提高Windows2000自动安装的速
度　如何创建Windows 2000启动盘　如何恢复到升级前的操作系统环境　如何在重装系统后保留现有
的设置和安装的程序　将安装光盘拷贝到硬盘后再安装的优点　如何不用光盘启动安装Windows XP　
如何使用Windows Update　升级WindowsXP　安装Windows2000后无法使用Windows XP系统　如何查
看Windows XP操作系统的版本号　如何移除启动时不需要载入的程序　如何在系统肩动时快速进入安
仝模式　如何以安全模式重新启动计算机　如何解决安装过程中显示蓝屏的问题　如何解决“无法装
载设备驱动程序”的问题　安装WindowsxP中哪些情况容易造成数据丢失　安装Windows XP后，硬件
不兼容如何处理　如何解决驱动程序安装失败的问题　Windows 2000下运行的软件无法安装到xP中　
为什么需要激活WindowsXP系统　如何知道自己的WindowsXP是否已激活　激活WindowsXP的两种方
法　⋯⋯第2章  桌面设置第3章  数据与文件管理第4章  系统管理第5章  系统优化第6章  网络第7章  安全
设置第8章  其他应用
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章节摘录

　　第1章　0ffice综台应用　　1.1 0ffice的基本操作技巧　　快速打开已经存在的0ffice文件　　要快速
打开已经存在的0ffice文件（即文档、文稿、工作表、数据文件等由Office应用程序建立的文件）的操
作步骤如下：　　（1）依次点击“文件一打开（O）⋯”命令或者单击工具栏中“打开”按钮，在弹
出的“打开”对话框内单击“查找范围”下方列表中某个按钮，再在其右边窗格中选择驱动器、文件
夹或包含要打开文件的Internet位置，然后在文件夹列表中，找到所要的文件。
　　（2）单击要打开的文件的名称，再单击“打开”按钮或直接双击要打开文件的名称即可打开该
文件。
　　快速打开地近使用过的0ffice文件　　Office系统最多可以“记忆”9个用户最近打开或编辑过的文
件，所以要快速打开最近使用过的Office文件就不必按部就班地依次点击“文件一打开”菜单命令，再
找到并打开上次编辑过的文档了。
因为0ffice系统已经将这些文件名显示在“文件”菜单的下部，我们只需单击“文件”菜单，直接在弹
出的列表中选择最近操作过的文件即可。
　　从大量文件中快速寻找所需文件的3种方法　　MS Windows及其0ffice提供了多种从大量文件中搜
索目标文件的方法，要从大量文件中迅速找到所需文件的三种常用方法如下：　　（1）增大“文件
”菜单的容量　　使Word、Excel和PowerPoint的“文件”菜单列出最近使用过的文档名从默认的4个
增至9个的操作步骤如下：　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《电脑红宝书：Windows应用妙招速查宝典》操作步骤完整、详细，可即学即用，实用性强。
近1000条Windows应用实例，内容丰富，覆盖面广。
置于案头，随查随用，可方便您的工作，提高工作效率。
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