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内容概要

　　《疯狂学电脑系列：3天学会Excel电子表格（2010版）（随书赠1盘）》共分10课，通过科学，合
理的安排，让读者在三天内轻松掌握PowerPonint
2010在编辑文本，图形、表格、以及动画制作，多媒体幻灯片等方面的主要功能和应用技巧 。
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书籍目录

第一天　 Excel基础入门
第1课时 熟悉Excel 2010的工作界面
第2课时 掌握Excel基本操作
第3课时 输入与编辑数据
第4课时 美化工作表
第二天　 Excel快速进阶
第5课时 使用图形对象
第6课时 使用公式
第7课时 使用函数
第8课时 使用图表
第三天 Excel高级应用
第9课时 分析与管理数据
第10课时 使用数据透视表和数据透视图
第11课时 设置页面与打印表格
第12课时 Excel高效办公案例
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章节摘录

版权页：   插图：   1.优秀的数据图表功能 在以前的版本中，对于二维图表，数据系列中最多可具
有32000个数据点，但在Excel 2010中，数据系列中的数据点数目仅受可用内存限制。
这样可以更有效地可视化和分析大型数据集。
 在Excel 2010中可以更方便地更改图表的布局或样式，系统提供了更多有用的预定义布局和样式，可以
快速将其应用于图表中，而且还可以通过手动更改单个图表元素的布局和样式来进一步自定义布局或
样式。
 2.增强的数据筛选功能 在Excel 2010中筛选数据时，可以直接使用筛选器界面中的“搜索”框搜索文本
和数字。
在Excel 2010中启用筛选后，表格列中不仅显示表格标题还显示“自动筛选”按钮，这样可以很方便地
对数据进行快速排序和筛选。
 3.出色的数据透视图功能 Excel 2010中新增和改进的数据透视图功能，可以获取重要的关键信息，并采
用便于理解的醒目方式呈现这些关键信息，如可以使用迷你图可视化方式来汇总趋势和数据。
新增的切片器功能提供了一种可视性极强的筛选方法以筛选数据透视表中的数据。
 4.方便的条件格式设置功能 Excel 2010中新增了条件格式设置功能，它通过为设置数据应用条件格式，
使用户只需快速浏览即可立即识别一系列数值中存在的差异。
使用条件格式可以帮助用户直观地查看和分析数据、发现关键问题以及识别模式和趋势。
 5.卓越的照片编辑功能 在Excel 2010中，可以使用照片、绘图或SmartArt图形布局等来创建具有整洁、
专业外观的图像。
照片编辑新增和改进的艺术效果功能可以对图片应用不同的艺术效果，使其看起来更像素描、绘图或
绘画作品；更好的压缩和裁剪功能可以更好地控制图像质量和压缩之间的取舍，以便选择工作簿将适
用的相应介质。
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编辑推荐

《疯狂学电脑系列:3天学会Excel电子表格(2010版)》内容丰富、结构清晰、图文并茂、通俗易懂，专为
初、中级读者编写，不仅适合各类电脑初学者、家庭电脑用户、电脑办公人员和中老年朋友，还可以
作为各类计算机培训中心、中职中专、高职高专等院校及相关专业的辅导教材。
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