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内容概要

本教程分两大部分：第一部分为进出口贸易单证制作，选择进出口业务中常用的单证，详细介绍了各
单证与进出口行为的关系以及具体填制方法和应注意的问题；第二部分为进出口贸易实务操作，根据
先易后难的原则，设计了多套实务模拟练习；第三章的练习，要求学生作为出口人，根据国外进口方
银行开来的信用证，按照业务发生的先后制作三套出口单据；第四章的练习，要求学生以合同为依据
，先作为进口人申请开立信用证，然后作为出口人进行审证、改证，按信用证要求制作有关单据，最
后再作为进口人进行审单并写出审单意见；第五章的练习，要求学生分别以进口人或出口人身份进行
模拟交易磋商，达成协议，最后起草签订购货（销售）确认书。
全部练习结束后，写出实验报告。
通过以上模拟练习，使学生基本了解进出口贸易中的主要业务内容和操作程序，较熟练地掌握贸易磋
商、签订合同、申请开立信用证、审证、改证、制作单据等基本步骤和方法，为今后走上涉外经贸工
作岗位、尽快适应工作需要打下扎实的基础。
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