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前言

《基础会计学教程》一书自出版发行以来，受到广大读者的喜欢和支持。
作为介绍会计学知识的入门教材，其条理清楚、通俗易懂、内容丰富和重点突出的编写风格已经得到
读者和会计学教师的认可，已累计发行了5万多册。
近年来，我国的会计理论和会计实务有了很大的变化，新企业会计准则的颁布，为会计工作更为有序
地开展提供了规范。
为了使本教材更能体现我国会计理论和会计实务的发展趋势，适应教学的需要，现对本教材的体系和
内容进行了修订。
在本教材修订的同时，我们对与本教材配套的《基础会计学教程习题集》也进行了修订。
对教材与习题集的功能进行了重新定位。
在习题集中，调整、增加了较多具有综合性、思考性和难度较大的试题。
教师和读者可根据实际需要选择使用。
本教材在修订过程中，研究生杜骥、夏睿参与了部分章节及习题的修改和最后的部分校对工作。
限于作者的水平，本教材还可能存在一些错误和不足之处，恳请广大读者批评与指正。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<基础会计学教程>>

内容概要

本教材是为财经院校会计学专业学生和经济、管理类学生学习会计基础知识而编写的。
本教材也可作为经济管理人员、其他人员会计学学习的培训教材，或作为自学考试的参考教材。

本教材在编写中力求做到通俗易懂，条理清楚。
为了满足学生自学的需要，对于会计基本理论的阐述，力求由浅入深、循序渐进。
本教材在介绍会计核算前提、会计原则、会计对象等基本理论的同时，主要以商业企业和工业企业的
经济业务为例，阐述了包括填制审核凭证、登记账簿和编制会计报表等会计核算的基本方法。
教材编写中注意理论和实际的结合，注重实例的运用，力求讲深讲透，使初学者知其然，也知其所以
然。

本教材在编写中，注重知识的更新，力求反映我国《会计法》、《企业会计准则》和《企业会计制度
》的基本内容，相关的会计操作也在教材中得到体现。

为方便学生的复习，本教材在每章之后都对该章必须掌握的内容给予小结，并配备了大量的复习思考
题和练习题。
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章节摘录

凭证的传递程序包括由谁填写凭证，一式几联，各联凭让应经过哪些部门，办理哪些手续，最后在什
么环节结束。
会计凭证的传递时间是指各种凭证在各经办部门、环节所停留的最长时间。
各单位的经济业务不同，内部机构设置和人员分工情况不同，会计凭证的传递程序和所需要的时间也
不同。
为保证记账和编制财务报表的及时性，各单位应对经常发生的、由多个部门共同经办和完成的经济业
务，在确认各环节工作内容和工作量的基础上，确定会计凭证传递的程序。
正确地组织会计凭证的传递程序和传递时间，可以督促各个经办部门和人员及时、正确地完成经济业
务和办理凭证手续，提高工作效率。
在确定会计凭证传递程序和时间时应该注意：（1）按照加强内部控制制度、明确职责分工和提高工
作效率的原则，结合本单位机构的设置、人员的分工情况、各项经济业务的特点和经济管理的要求，
合理规定各种会计凭证的联数和传递路线。
做到需要经过的部门和人员不能绕过，不需要经过的坚决不过，各个岗位都要互相牵制，各负其责，
提高工作效率。
（2）要根据各个有关部门和人员办理业务手续的需要，合理确定凭证在各个处理环节上停留的时间
。
停留时间过紧，会影响业务手续的完成；停留时间过长，凭证传递缓慢，效率低下，会影响企业资金
周转。
（3）为确保会计凭证的安全和完整，应建立凭证交接的签收制度。
即在各部门凭证交接中，由专门人员负责办理交接手续，明确经济责任，避免会计凭证的遗失。
会计凭证传递方法应由会计主管人员和有关部门及人员协商确定，并在实践中不断修改完善。
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编辑推荐

《基础会计学教程(第3版)》在编写中，注重知识的更新，力求反映我国《会计法》、《企业会计准则
》和《企业会计制度》的基本内容，相关的会计操作也在教材中得到体现。
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