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内容概要

本书详细讲解了出纳实务，内容实用、翔实，语言文字简练、深入浅出、通俗易懂，方法演示形象、
直观、新颖，又从出纳岗位的实际要求出发，吸收了学术界一些新的研究成果，增加多个常用的银行
结算法规制度的收录。
适合出纳人才的培训以及相关专业人员阅读参考。
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书籍目录
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　　一、银行本票及其适用范围　　二、银行本票结算的基本规定　　三、银行本票结算程序　　四
、受理银行本票应审查事项　　五、银行本票的退款规定　第五节 汇兑结算方式　　一、汇兑及其适
用范围　　二、汇兑结算的基本规定　　三、汇兑结算的基本程序　　四、汇兑结算应注意事项　　
五、同城汇兑结算　第六节 委托收款结算方式　　一、委托收款及其适用范围　　二、委托收款结算
程序　　三、委托收款结算的基本规定　　四、委托收款结算应注意事项　第七节 银行汇票结算方式
　　一、银行汇票及其适用范围　　二、银行汇票结算程序　　三、银行汇票结算的基本规定　　四
、银行汇票结算应注意事项　　五、银行汇票的特点　第八节 商业汇票结算方式　　一、商业汇票及
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注意事项　第九节 托收承付结算方式　　一、托收承付结算及其适用范围　　二、办理托收承付结算
方式的注意事项　第十节 国际结算的基本方式　　一、汇款　　二、托收　　三、信用证　练习题第
六章 有价证券的管理与核算第七章 出纳对账与错账更正第八章 出纳核算资料归档与出纳工作交接第
九章 会计电算化基础与出纳管理系统操作附录参考书目
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