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内容概要

本教材是根据《中华人民共和国审计法》及《中华人民共和国注册会计师法》的基本精神，结合我国
几十年来开展各类审计工作的经验和学术界对有关审计问题的研究成果，按照实际工作部门对审计工
作底稿编制的要求，反映审计专业的特色，侧重于对注册会计师执业实务技能的培养而编写的。

我们编写本教材的直接目标是学以致用，同时也考虑到中国注册会计师的执业现状，并反映国际注册
会计师行业以及会计、审计领域的最新发展情况。
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章节摘录

　　（5）审计标识及其说明。
在审计工作底稿上可以用审计标识。
如果在整套审计工作底稿前有一张审计标识表，在每张审计工作底稿上运用这些标识时，一般不必注
明所用标识的含义。
但如果在审计工作底稿上运用某些特殊标识时，则必须对标识的含义做出说明。
　　（6）索引号及页次。
为了便于整理和查阅，在每张审计工作底稿上要注明索引号及页次。
索引号应当能在审计工作底稿的目录表中查到。
页次是指在同一索引号下不同的审计工作底稿的编号。
　　（7）编制者的姓名及编制日期。
审计工作底稿的编制者必须在其编制的审计工作底稿上签名并注明编制日期。
签名如果用印鉴，则应在审计计划中参加审计人员名单后附有签名样式。
　　（8）复核者姓名及复核日期。
审计工作底稿的复核者应当在复核过的审计工作底稿上签名并注明复核日期。
　　　　（9）其他应说明的事项。
注册会计师根据其专业判断，认为应在审计工作底稿中予以记录的其他相关事项。
　　从实质上讲，审计工作底稿的完善与否，不是单以审计工作底稿的多少和要素的完善与否为判断
标准，还应以是否能够支持审计意见为判断标准，因此，要实现审计工作底稿实质和形式上的协调和
统一。
　　（1）不能生搬硬套审计程序，不能机械地运用固定的审计工作底稿格式，而应根据具体情况，
分析审计线索，沿着审计线索实施相应的审计程序。
必要时，追加审计程序，取得充分、适当的审计证据，形成简繁得当的审计工作底稿。
　　（2）真实完整地记录审计全过程，并使记录的内容可以核实，不存在虚假的陈述。
（3）慎用签名权。
如果注册会计师没有亲自实施审计和复核审计工作底稿，千万不要由于某种原因而随意签名。
即使对于由被审计单位提供或由第三者代为编制的审计工作底稿，注册会计师也应当对其实施必要的
审计程序，并把审计结果及其资料的来源记录在审计工作底稿上后，才能签署注册会计师的名字。
　　（4）认真复核审计工作底稿。
审计工作底稿的复核不是再次审计，复核人员不可能按照审计程序重新审计一遍，但复核人员应当对
审计工作底稿所引用的有关资料是否翔实可靠、所获取的审计证据是否适当、审计判断是否有理有据
、审计结论是否适当等做出专业判断，并把复核审计意见记录于审计工作底稿中，同时，督促编制者
及时修正审计工作底稿中存在的问题，并把修正的情况及其结论记录在审计工作底稿中。
　　三、提高审计工作底稿编制的科学性，使其勾稽关系明确，能够相互印证　　科学编制审计工作
底稿，必须明确审计工作底稿之间的勾稽关系，使其形成层次分明、相互支持的统一体，共同支持审
计意见。
在审计实务中，审计工作底稿的勾稽关系主要包括三个方面。
　　1．同一会计科目的不同层次审计工作底稿的勾稽关系　　同一会计科目可能形成以下三个层次
的审计工作底稿：一是对报表余额或发生总额进行确认的底稿，如审定表等，是在追查基础证据、分
析核对基础证据后，获取对某一报表项目认定的再认定的证据所形成的审计工作底稿。
这一层次的审计工作底稿直接支持审计差异汇总表、与客户交换意见以及试算平衡表等综合类审计工
作底稿，并引导、汇总以下层次的审计工作底稿。
二是余额或发生额的明细化的底稿，如明细表、计算表等，是对各种基础证据的分析、检查后所形成
的审计工作底稿。
这一层次的审计工作底稿直接支持对报表余额或发生总额进行确认的底稿，同时汇总了查证核实该会
计报表项目时形成的最基层的审计工作底稿。
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三是查证核实的底稿，如抽查表、盘点表、检查表等，是追查原始凭证、原始单据等形成的审计工作
底稿。
这一层次的审计工作底稿直接取证于被审计单位的经济活动及其相应的原始凭证，用来支持和进一步
说明余额或发生额的明细化的底稿。
　　⋯⋯
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编辑推荐

《审计工作底稿理论与实务》由立信会计出版社出版。
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