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前言

　　我国社会主义市场经济的发展，需要大量合格的经济管理人才，而对经济管理人才的需要又是分
层次的。
实践证明，社会需要具有大学本科以上水平的经济管理人才，也需要具有高职高专水平的经济管理人
才，还需要达到中专水平的经济管理人才。
培养结构合理的经济管理人才队伍是社会的需要，也是教育工作的责任和追求。
近几年来我国高职高专教育发展很快，已占据了高等教育的半壁江山，它与本科教育相比，更突出其
实践性和应用性，与实践工作的联系更加紧密，使得学生毕业后能更快地进入工作角色。
但目前我国高职高专的教材滞后，很多学校使用本科教材，或是本科教材的“压缩饼干”，不适应高
职高专教育的特点，特别是高职教育将要从三年学制改为两年学制，教材的矛盾更加突出，这就需要
广大的教育工作者或其他有识之士完成这项工作。
本规划教材正是本着这样的思想，为适应我国高职高专教育的特点而编写的。
　　本规划教材的特点在于：理论论述适中，注重实用和操作，与当前的有关制度和企业情况密切联
系，目的在于让使用本规划教材的学生在熟悉一定的理论知识的基础上，全面系统地掌握现行的一般
业务处理技术与方法，成为既具有一定理论水平，又能操作的高级适用型经济管理人才。
　　本规划教材由蒋金森担任总主编，根据目前我国高等职业教育经济管理专业开设的课程进行总的
设计和策划，并组织各高职高专院校从事多年教学且具有高级职称的教师担任各教材的主编，由富有
实践经验的教学业务骨干参加编写。
本规划教材具有较强的适用性，每章均列有内容提要，起到了提纲挈领的作用，方便读者领会本章的
重点、要点和难点；每章后均附有思考题和练习题，以使读者通过学习掌握本章重要内容和具体的业
务处理方法；在每本书的最后均附有练习题参考答案，并附有3套模拟试题及其参考答案，以使读者
能够把整本书所学的内容真正的融会贯通，增强实务处理能力。
本规划教材配有PPT课件，还配有期中、期末试卷及答案，以方便教师教学。
本规划教材适用于高职高专教育、成人高等教育的教学使用，也可作为在职经济管理人员进修和自学
教材使用。
　　本规划教材的出版得到了立信会计出版社的大力支持，在此致以衷心的谢意。
尤其是余榕编辑大力的协助才促使本规划教材得以顺利出版。
　　由于编者的学识有限和时间仓促，特别是对高等职业教育的精神领会尚不够深刻，本规划教材在
使用上难免有不适之处，甚至存在疏漏，恳请读者批评指正，以便以后修订时补充提高。
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内容概要

　　财务软件应用篇、会计ERP认证篇、财务软件提升拓展应用篇。
财务软件应用篇以用友U8为蓝本，会计ERP认证篇以金蝶ERP财务认证为主体，财务软件提升拓展应
用篇是在前两篇的基础上进一步提升或拓展财务软件的应用面。
从职业技能认证角度，全书通过附录的形式，提供了五套会计电算化初级合格证考试模拟上机题和针
对会计ERP认证的金蝶K／3财务管理综合上机操作题。
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书籍目录

第一篇 财务软件应用篇第1章 会计电算化概述1.1 会计电算化的发展历程1.2 ERP环境中的财务系统复习
思考题第2章 系统安装和系统初始化2.1 系统安装2.2 用友ERP－U8应用系统安装2.3 用友ERP－U8系统
管理和基础设置复习思考题第3章 总账管理系统的应用操作3.1 总账管理系统的概述3.2 总账管理系统的
流程分析3.3 总账管理系统的初始化3.4 日常业务处理3.5 期末业务处理3.6 实例操作复习思考题第4章
UFO系统的应用操作4.1 UFO报表系统的概述及流程分析4.2 系统模块自动生成报表及报表模板4.3 固定
表的设计4.4 会计报表输出复习思考题第5章 固定资产管理系统的应用操作5.1 固定资产管理系统的概
述5.2 固定资产管理系统的流程分析5.3 固定资产管理系统的初始设置5.4 固定资产管理系统的日常业务
处理5.5 固定资产管理系统的期末处理5.6 固定资产管理系统实例操作复习思考题第6章 工资管理系统的
应用操作6.1 工资管理系统的概述及流程分析6.2 工资管理系统的流程分析6.3 系统初始化设置6.4 系统
日常业务处理6.5 工资管理系统实例操作复习思考题第7章 购销存管理系统的应用操作7.1 购销存管理系
统的概述7.2 购销存管理系统的初始化7.3 采购与应付系统应用操作7.4 销售与应收系统应用操作7.5 库
存管理系统与存货核算系统的应用操作7.6 购销存系统实例操作复习思考题第二篇 会计ERP认证篇第8
章 ERP管理系统概述与金蝶K／3基础应用8.1 企业资源计划概述8.2 金蝶K／3 ERP管理系统8.3 金蝶K／3
财务管理系统8.4 金蝶K／3系统账套管理基础应用复习思考题第9章 金蝶K／3财务系统的应用操作9.1 
金蝶K／3总账系统概述9.2 总账系统初始化设置9.3 总账系统日常业务管理9.4 总账系统期末处理9.5 报
表系统9.6 工资系统初始及基础设置9.7 工资系统日常操作9.8 工资系统报表查询9.9 工资系统期末处
理9.10 固定资产管理系统简介9.11 应收应付系统简介复习思考题第三篇 财务软件拓展应用篇第10章 管
家婆财务软件的应用操作10.1 新建账套与用户设置10.2 基础设置10.3 系统初始化10.4 日常业务处理10.5 
期末处理10.6 会计报表复习思考题复习思考题答案会计电算化初级合格证考试上机模拟题会计电算化
初级合格证考试上机模拟题答案
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